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Administracja - zarzadzanie |
organizacja

STUDIA PODYPLOMOWE

Sposadb realizacji: Hybrydowe
Obszar studiow: Administracja i bezpieczenstwo ¢ Zarzadzanie
Cechy: Od pazdziernika ¢ Polski
Miasto: Wroctaw
To kierunek dla osdb, ktore::
» chca rozwijac¢ sie w administracji publicznej na stanowiskach kierowniczych,
= planujg awans zawodowy w urzedach miast, gmin, starostwach lub marszatkowskich,
= szukajg solidnej podstawy prawnej i menedzerskiej w pracy z zespotem,
» chca faczy¢ wiedze prawng z praktyka zarzadzania i wspotpracy,

* rozwazajg prace takze w sektorze prywatnym lub organizacjach pozarzgdowych.



4 92%

bezptatne szkolenia. uczestnikéw poleca studia podyplomowe.
Zrédto: ,Badanie satysfakcji ze studiéw 2025".

Microsoft 365 9 1%

Nasi uczestnicy otrzymuja darmowa licencje A1,  pracodawcéw ocenia bardzo dobrze lub dobrze

ktora obejmuje popularne aplikacje, takie jak wspotprace z naszymi uniwersytetami.

Outlook, Teams, Word, PowerPoint, Excel,

OneNote, SharePoint, Sway i Forms. Zrédto: "Badanie opinii pracodawcéw, 2024"
Kadra ztozona z praktykow Networking i rozwéj kompetencji

Zajecia prowadzg eksperci i pasjonaci swojej Studia rozwijaja kompetencje niezaleznie od
dziedziny, ktérzy maja realne doswiadczenie. doswiadczenia. Dzieki interaktywnym zajeciom i

wymianie doswiadczen z innymi zyskasz wiedze,
umiejetnosci i cenne kontakty.

Praktyczny charakter studidow:
m na zajeciach dominuja warsztaty, ¢wiczenia i case studies,
m prace projektowe przygotowywane sg zespotowo.

Program studiow

9 128 8 2

Liczba miesiecy nauki Liczba godzin zaje¢ Liczba zjazdéw Liczba semestréw

Wiedza prawnicza (32 godz.)

= Elementy prawa cywilnego i handlowego (8 godz.)

System podatkowy - wybrane zagadnienia (8 godz.)
= Audyt wewnetrzny i kontrola (8 godz.)

= Zamoéwienia publiczne (8 godz.)

Prawo administracyjne (16 godz.)

= Elementy prawa administracyjnego (8 godz.)
= Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sagdami administracyjnymi (8 godz.)

Uzyskasz wiedze na temat mechanizméw dziatania oraz funkcjonowania administracji publiczne;.
Poznasz uregulowania prawne dotyczgce funkcjonowania administracji publicznej.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Wroctawiu, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Sprawne zarzadzanie (40 godz.)

= Zarzgdzanie zasobami ludzkimi (16 godz.)
= Zarzgdzanie projektami unijnymi (8 godz.)

= Zarzadzanie zmiang (8 godz.)

Praktyczne zastosowanie sztucznej inteligencji (8 godz.)

Opanujesz podstawowe techniki zarzadzania zespotem, sposoby jego motywowania oraz podziat zadah w
zespole. Poznasz zagadnienia zwigzane z teorig organizacji i zarzadzania.

Umiejetnosci interpersonalne (40 godz.)

Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

Techniki prezentacji (8 godz.)

Umiejetnosci kierownicze (8 godz.)

Organizacja czasu pracy (8 godz.)

Zarzadzanie konfliktem w organizacji (8 godz.)

Zdobedziesz wiele umiejetnosci niezbednych do funkcjonowania we wspétczesnym spoteczenstwie,
przede wszystkim tych dotyczacych komunikacji w grupie i organizacji. Bedziesz potrafit przygotowac
wystgpienie ustne, stosujac odpowiednie techniki i requty prezentacji. Zreorganizujesz plan i styl pracy

oraz ustalisz priorytety planowania celdéw.

Forma zaliczenia

= egzamin kohcowy w formie testu (30 pytan jednokrotnego wyboru)

= projekt grupowy z tematéw zaproponowanych podczas zajec

Warunki przyjecia na studia

Aby zostac uczestnikiem studiow
podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito,
nalezy:

= mie¢ ukonczone studia licencjackie,
inzynierskie lub magisterskie,

= ztozy¢ komplet dokumentéw i spetni¢ wymogi
rekrutacyjne

= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Dowiedz sie wiecej

Mozliwosci dofinansowania

= Oferujemy specjalne, wieksze znizki dla
naszych absolwentéw.

* Na wybranych kierunkach mozesz skorzystac
z dofinansowania z Bazy Ustug Rozwojowych.

* Pracodawca moze dofinansowa¢ Ci studia,
otrzymujac dodatkowgq znizke w ramach
Programu Firma.

= Warto sprawdzi¢ mozliwosci dofinansowania z
KFS.

Dowiedz sie wiecej

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Wroctawiu, studentem zawierana jest w formie pisemnej.


http://www.merito.pl/wroclaw/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/wroclaw/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania-0

Czego sie nauczysz?

Zdobedziesz aktualna wiedze prawnicza potrzebng do sprawnego dziatania w administracji.
* Poznasz zasady postepowania administracyjnego i nauczysz sie analizowac¢ akty prawne.

= Opanujesz techniki zarzadzania zespotem, projektami unijnymi i wprowadzania zmian w
organizacji.

* Nauczysz sie wykorzystywad sztuczna inteligencje w procesach administracyjnych i
zarzadczych.

= Rozwiniesz kompetencje miekkie - od komunikacji, przez zarzgdzanie konfliktem, po
wystapienia publiczne.

= Dowiesz sie, jak organizowac czas pracy, delegowac zadania i motywowac pracownikdéw.

= Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci pracy z klientem i zarzadzania relacjami w urzedzie i

zespole.
= Przygotujesz sie do roli nowoczesnego menedzera, gotowego na wyzwania w administracji i
biznesie.
Ceny
Dla Kandydatow
1 rok
< 674 zt 737 2-(8 x 674 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 627zt

Dla naszych absolwentow

1 rok
8 rat 624 zt 737-2-(8 x 624 7)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 577zt

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, facznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studidw okreslonych w Umowie.

Wyktadowcy

r. pr. dr Tomasz Gawet

= Specjalizuje sie w prawie cywilnym, spadkowym, rodzinnym i gospodarczym. Jako radca prawny
ktadzie szczegdlny nacisk na praktyczne nauczanie przedmiotéw prawniczych.

= Radca prawny z ponad 15 letnim doSwiadczeniem.
= Promotor prac licencjackich i magisterskich.
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w

rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Wroctawiu, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



= Posiada doswiadczenie w praktycznym zastosowaniu zagadnien prawnych.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 5/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Wroctawiu, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



