Kadry i ptace

STUDIA PODYPLOMOWE



Program zajec¢

9 184 13 2

Liczba miesiecy nauki Liczba godzin zaje¢ Liczba zjazdéw Liczba semestréow
System zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji (16 godz.)

= Funkcja dziatu personalnego (8 godz.)

= Rekrutacja i selekcja pracownikéw (8 godz.)

Podstawowa wiedza z zakresu prawa pracy (98 godz.)

= Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy (20 godz.)

= Ewidencja i rozliczanie czasu pracy (18 godz.)

= Urlopy wypoczynkowe i inne usprawiedliwione nieobecnosci w pracy (10 godz.)
= Uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem w prawie pracy (8 godz.)

» Zakaz konkurencji w trakcie i po ustaniu stosunku pracy (4 godz.)

= Regulaminy w organizacji (4 godz.)

= Dokumentacja pracownicza (6 godz.)

= Agencje pracy tymczasowej (4 godz.)

= Bezpieczenstwo i higiena pracy (8 godz.)

= Zatrudnianie 0s6b niepetnosprawnych (4 godz.)

= Zatrudnianie cudzoziemcéw (4 godz.)

= Rola dziatu personalnego w zwalczaniu mobbingu i dyskryminacji (4 godz.)

= Zasady wspotpracy pracodawcy ze zwigzkami zawodowymi (4 godz.)

Ptace, ZUS (70 godz.)

Sktadniki wynagrodzenia za prace (4 godz.)

Obliczanie naleznego wynagrodzenia za prace (20 godz.)

Obliczanie naleznych sktadek na FUS (8 godz.)

Program Ptatnik (10 godz.)
= Obliczanie wynagrodzen za czas choroby i innych nieobecnosci w pracy (8 godz.)

= Narzedzia informatyczno - kadrowe wspomagajace prace kadrowo-ptacowg (16 godz.)

Podatek dochodowy od oséb fizycznych (4 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/3
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Forma zaliczenia

» Test sprawdzajgcy wiedze po | oraz Il semestrze

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/3
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



