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Podstawy prawne zarzadzania oswiata (22 godz.)

Podstawy prawa oswiatowego

Podstawy prawa i procedury administracyjne

Ochrona danych osobowych i dostep do informacji publicznej w placéwce oSwiatowe;j.

Zdobedziesz podstawowg wiedze z zakresu prawa oraz umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie
przepisami i stosowania
przepisOw w praktyce. Poznasz zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego dotyczace oswiaty.

Ksztattowanie polityki oswiatowej w gminie (powiecie) (34 godz.)

= Rola samorzaddéw w realizacji zadan oswiatowych. Strategie i plany rozwoju

Tworzenie lokalnej sieci przedszkoli i szkoét

Rola i zadania kuratora oswiaty

* Poznasz obowiazki ST w zakresie ksztattowania polityki oSwiatowej. Zdobedziesz praktyczne
umiejetnosci dotyczace
budowania lokalnej strategii oswiatowej. Dowiesz sie, na czym polega nadzér kuratora oSwiaty,
szczegdlnie w zakresie wspoétdziatania z organami jednostek samorzadu terytorialnego.

Organizacja pracy jednostek sytemu oswiaty (42 godz.)

= Zasady budowania arkuszy organizacyjnych i System Informacji Oswiatowe;j
= Dokumentacja kadrowa i pracownicza w placéwce oSwiatowej
= Nadzér pedagogiczny

= Poznasz warunki zatwierdzania arkuszy organizacyjnych, skutki niezatwierdzenia oraz tryb
dokonywania zmian. Dowiesz sie, jakie sg narzedzia i sposoby kontroli danych zawartych w
arkuszach organizacyjnych i w bazie danych SI0. Poznasz najwazniejsze zasady prowadzenia
dokumentacji kadrowej i pracowniczej. Dowiesz sie, na czym polega nadzér pedagogiczny i jak
powinien by¢ sprawowany.

Finansowanie zadan oswiatowych (16 godz.)

= Zarzadzanie budzetem placéwki oSwiatowej i odpowiedzialnos¢ finansowo-ksiegowa
= Subwencja o$wiatowe i dotacje

= Poznasz rézne rozwigzania organizacyjne utatwiajace optymalizacje wydatkéw na oSwiate oraz
szacowania kosztéw realizacji poszczegélnych zadan oswiatowych. Nabedziesz praktyczne
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umiejetnosci z zakresu przeptywu srodkéw finansowych pomiedzy JST a jednostkami oswiatowymi.

Status prawny dyrektora szkoty, przedszkola lub placowki oswiatowej (46
godz.)

= Zakres kompetencji, zadan i uprawnien dyrektora

= Dyrektor jako pracownik i organ administracji publicznej

= Odpowiedzialno$¢ administracyjna, cywilnoprawna i karna dyrektora
= Awans zawodowy i ocena pracy nauczycieli i dyrektora

= Kompetencje przywddcze w zarzgdzaniu o$wiatg

= Procedura przygotowania i przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora przedszkola,
szkoty lub placéwki

= Dowiesz sie, jakie sg prawne relacje dyrektora szkoty z organem prowadzgcym oraz dyrektora ze
szkotg jako pracodawca.

= Nabedziesz praktyczne umiejetnosci w zakresie sprawowania nadzoru nad pracg dyrektora szkoty.
Poznasz procedury dokonywania oceny pracy dyrektora i przeprowadzania konkursu na
stanowisko dyrektora szkoty. Dowiesz sie, jakie kompetencje powinien posiadac dyrektor, aby by¢
liderem w Srodowisku oswiatowym.

Zarzadzanie jakoscia (modut dodatkowy dla zainteresowanych) (16 godz.)

= Wymagania jakosciowe w oswiacie

= Systemy oceny jakosci ksztatcenia w Polsce i UE

= Wymagania systemu zarzadzania jakosci w oswiacie
= |SO 9001:2008

» |SO 29990:2010

= Uzyskasz Certyfikat Auditora Wewnetrznego Systemu Zarzgdzania JakosScig w ustugach
edukacyjnych ISO 29990:2010, wydanego przez renomowang miedzynarodowg jednostke
certyfikujaca.

Forma zaliczenia

= Testy

» Test z wybranych zagadnien programowych
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