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Administracja samorzadowa

STUDIA PODYPLOMOWE

Sposadb realizacji: Hybrydowe

Obszar studiow: Administracja i bezpieczenstwo

Cechy: Od pazdziernika ¢ Polski

Miasto: Torun

To kierunek dla osdb, ktore:
» chca zdoby¢ praktyczne umiejetnosci do pracy w administracji publicznej,
* myslg o zmianie branzy i stawiajg na stabilng sciezke zawodowa,
» pracujg w urzedzie i chca poszerzy¢ swoje kompetencje,

= cenig nowoczesne podejscie - w ofercie zajecia hybrydowe,

szukajg studiéw, ktére w praktyczny sposéb tgczg prawo i zarzadzanie.



Dostep online
Wysoka jakos$¢ ksztatcenia. Wszystkie materiaty
dydaktyczne beda dostepne dla Ciebie online.

Microsoft 365

Nasi uczestnicy otrzymuja darmowg licencje Al,
ktéra obejmuje popularne aplikacje, takie jak
Outlook, Teams, Word, PowerPoint, Excel,
OneNote, SharePoint, Sway i Forms.

Kadra ztozona z praktykéw

Zajecia prowadzg eksperci i pasjonaci swojej
dziedziny, ktérzy maja realne doswiadczenie.

Praktyczny charakter studiow:

92%

Uczestnikow poleca studia podyplomowe
Zrddto: ,Badanie satysfakcji ze studiéw 2025".

91%

Pracodawcow ocenia bardzo dobrze lub
dobrze wspotprace z naszymi uniwersytetami
Zrddto: "Badanie opinii pracodawcdéw, 2024"

Networking i rozwéj kompetencji

Studia rozwijaja kompetencje niezaleznie od
doswiadczenia. Dzieki interaktywnym zajeciom i
wymianie doswiadczen z innymi zyskasz wiedze,
umiejetnosci i cenne kontakty.

* na zajeciach dominuja warsztaty, ¢wiczenia i case studies,

* prace projektowe przygotowywane sg zespotowo.

9 170

Liczba godzin zaje¢ Liczba zjazdéw Liczba semestréw

Liczba miesiecy nauki

Prawo i finanse (70 godz.)

= Konstytucyjne zasady ustroju (4 godz.)

10 2

= Podstawy prawne funkcjonowania samorzadu terytorialnego (4 godz.)

= Podstawy prawa administracyjnego (8 godz.)

= Procedura administracyjna (8 godz.)

= Elementy prawa cywilnego i gospodarczego (10 godz.)

= Stanowienie aktéw prawa miejscowego (4 godz.)

= Prawo zaméwien publicznych (8 godz.)

= Dostep do informacji publicznej (4 godz.)

= Finanse samorzadu terytorialnego (8 godz.)

= Zarzadzanie finansami gminy (8 godz.)

= |nstytucje nadzoru i kontroli samorzadu terytorialnego (4 godz.)

Pracownicy samorzadowi (54 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/4
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



= Status prawny pracownikéw samorzgdowych (8 godz.)
= Polityka kadrowa w urzedzie (4 godz.)

= Etyka urzednicza (6 godz.)

= Public relations w urzedzie (8 godz.)

= Budowanie zespotu i kierowanie ludzmi (8 godz.)

= Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

= Ochrona danych osobowych (6 godz.)

= Kontrola zarzadcza i audyt (6 godz.)

Dziatalnos¢ samorzadu terytorialnego w wybranych dziedzinach (20 godz.)

= Wspétpraca samorzadu krajowa i miedzynarodowa (2 godz.)

= Spoteczenstwo obywatelskie (8 godz.)

Obieg dokumentéw i ePUAP (4 godz.)

= Strategie rozwoju lokalnego i regionalnego (6 godz.)

E-urzednik (16 godz.)

= Techniki informacyjne i komunikacyjne w urzedzie (6 godz.)
= Informacja w urzedzie (4 godz.)

= Ustugi elektronicznej administracji (6 godz.)

Praca indywidualna - projekt (10 godz.)

= Samodzielne wykonanie zadania - projektu, w celu sprawdzenia zdobytej wiedzy i umiejetnosci
Warunki przyjecia Mozliwosci dofinansowania
Aby zostac uczestnikiem studiow

podyplomowych na Uniwersytecie WSB
Merito, nalezy:

* Pierwsi zyskuja najwiecej! Im szybciej sie
zapiszesz, z tym wiekszej znizki skorzystasz.

= Oferujemy specjalne, wieksze znizki dla

= mie¢ ukonczone studia licencjackie, ,
naszych absolwentow.

inzynierskie lub magisterskie,
» Mozesz skorzystac¢ z dofinansowania z Bazy

= ztozy¢ komplet dokumentdéw i spetnic wymogi e e

rekrutacyjne,

. . Sy g * Funkcjonuje u nas Program Polecen.
= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Dowiedz sie wiecej * Pracodawca moze dofinansowa¢ Ci studia,
otrzymujgc dodatkowgq znizke w ramach
Programu Firma.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/4
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


http://www.merito.pl/torun/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji

» Warto sprawdzi¢ mozliwosci dofinansowania z
KFS.

Dowiedz sie wiecej

Czego sie nauczysz?

= Nauczysz sie rozwigzywacd sytuacje konfliktowe i radzi¢ sobie ze stresem w pracy.

Pogtebisz wiedze z zakresu prawa potrzebnag do pracy w administracji samorzgdowej.

Uporzadkujesz dotychczasowg wiedze prawniczg i nauczysz sie wykorzystywac jg w praktyce.e jak
uzycie sztucznej inteligencji.

= Poznasz cyfrowe narzedzia administracji i przygotujesz sie do pracy w e-urzedzie.

= Dowiesz sie, jak usprawniac prace urzedu z myslg o mieszkancach i ich potrzebach.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/4
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


http://www.merito.pl/torun/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania

