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zarzadzanie | organizacja

STUDIA PODYPLOMOWE

Sposadb realizacji: Hybrydowe
Obszar studiow: Administracja i bezpieczenstwo
Cechy: Od pazdziernika ¢ Polski
Miasto: Opole
To kierunek dla osdb, ktore:
» chcg zarzadzac zespotem i dziata¢ skutecznie w strukturach administracji,
* myslg o karierze w urzedach lub organizacjach pozarzadowych,
» planuja awans lub zmiane pracy na stanowisko kierownicze,
» szukajg praktycznej wiedzy, opartej na realnych case’ach z administracji,

» interesujg sie prawem i chcg pewniej poruszac sie w przepisach.



Dodatkowe, istotne informacje o kierunku

Zajecia prowadzg praktycy, ktérzy na co dzien pracujg w administracji publicznej lub wspétpracujg z
organami administracji oraz przedsiebiorcami. Takie zajecia bedg doskonatg okazjg do uzyskania
praktycznej wiedzy i doswiadczenia, opartych na rzeczywistych problemach, z jakimi wyktadowcy

stykajg sie w swojej codziennej pracy.

Microsoft 365

Nasi uczestnicy otrzymuja darmowg licencje Al,
ktéra obejmuje popularne aplikacje, takie jak
Outlook, Teams, Word, PowerPoint, Excel,
OneNote, SharePoint, Sway i Forms.

Dostep online
Wysoka jakos¢ ksztatcenia. Wszystkie materiaty
dydaktyczne beda dostepne dla Ciebie online.

Networking i rozwdéj kompetencji
Studia rozwijajg kompetencje niezaleznie od
doswiadczenia. Dzieki interaktywnym zajeciom i

92%

uczestnikéw poleca studia podyplomowe
Zrédto: ,Badanie satysfakcji ze studiéw 2025".

o

91%

pracodawcéw ocenia bardzo dobrze lub dobrze
wspoétprace z naszymi uniwersytetami

Zrédto: "Badanie opinii pracodawcéw, 2024"

Kadra ztozona z praktykow
Zajecia prowadza eksperci i pasjonaci swojej
dziedziny, ktérzy maja realne doswiadczenie.

wymianie doswiadczen z innymi zyskasz wiedze,
umiejetnosci i cenne kontakty.

Praktyczny charakter studiow:
m na zajeciach dominuja warsztaty, ¢wiczenia i case studies,
m prace projektowe przygotowywane sg zespotowo.

Program

9 176 11 2

Liczba miesiecy nauki Liczba godzin zaje¢ Liczba zjazdéw Liczba semestréow

Wiedza prawnicza (72 godz.)

= Prawo konstytucyjne (4 godz.)

= Prawo cywilne (4 godz.)

= Prawo karne (4 godz.)

= Prawo gospodarcze i handlowe (4 godz.)
= Prawo pracy (12 godz.)

= Prawo zaméwien publicznych (8 godz.)

= Finanse publiczne (12 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Opolu, studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



= Ochrona wtasnosci intelektualnej (4 godz.)
= Ochrona danych osobowych (8 godz.)

= Audyt wewnetrzny, kontrola zarzgdcza, controlling (12 godz.)

Zarzadzanie organizacja (40 godz.)

= Zarzgdzanie zasobami ludzkimi (8 godz.)

= Zarzadzanie projektami unijnymi (4 godz.)
= Zarzadzanie procesowe (4 godz.)

= Zarzadzanie ryzykiem (4 godz.)

= Zarzadzanie zmiang (4 godz.)

= Cyfryzacja proceséw biznesowych (4 godz.)
= Strategia biznesowa (4 godz.)

= Zarzadzanie strategiczne, zarzadzanie operacyjne i ciggtos¢ dziatania (8 godz.)

Administracja (24 godz.)

= Administracja panstwowa, rzagdowa i samorzadowa (8 godz.)
= E-urzad (4 godz.)

= Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne (12 godz.)

Umiejetnosci interpersonalne i kierownicze (40 godz.)

= Komunikacja interpersonalna (4 godz.)

= Asertywnos$¢ w praktyce (4 godz.)

= Techniki prezentacji (4 godz.)

= Umiejetnosci kierownicze (4 godz.)

= Efektywne zarzgdzanie zespotem i konfliktem w organizacji (8 godz.)
= Organizacja czasu pracy (4 godz.)

= Kreowanie wizerunku (4 godz.)

= Negocjacje (4 godz.)

= Mediacje (4 godz.)

Forma zaliczenia

= Egzamin kohcowy w formie testu sprawdzajacego wiedze.

= Projekt zespotowy.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Opolu, studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Warunki przyjecia Mozliwosci dofinansowania

Aby zosta¢ uczestnikiem studiow
podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito,
nalezy:

* Pierwsi zyskuja najwiecej! Im szybciej sie
zapiszesz, z tym wiekszej znizki skorzystasz.

= Oferujemy réwniez specjalne, wieksze znizki

= mie¢ ukonczone studia licencjackie, T S s o

inzynierskie lub magisterskie,
= Mozesz skorzysta¢ z dofinansowania z Bazy

= ztozy¢ komplet dokumentow i spetnic UstuglRozwojowyeh!

wymogi rekrutacyjne

I . .y, ; » Funkcjonuje u nas Program Polecen.
= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Dowiedz sie wiecej » Pracodawca moze dofinansowac Ci studia,
otrzymujac dodatkowgq znizke w ramach
Programu Firma.

= Warto sprawdzi¢ mozliwosci dofinansowania
z KFS.
Dowiedz sie wiecej

Czego sie nauczysz?

= Nauczysz sie zarzadzac zespotem, motywowac ludzi i skutecznie planowac dziatania
organizacji.

= Poznasz prawo pracy, cywilne, karne, zaméwien publicznych oraz ochrony danych i
wiasnosci.

= Dowiesz sie, jak funkcjonuje administracja panstwowa, samorzadowa i nowoczesny e-
urzad.

= Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci prezentacji, negocjacji, mediacji i organizacji czasu.
= Opanujesz zasady audytu, kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem i finansami publicznymi.

= Rozwiniesz kompetencje w zarzgdzaniu projektami unijnymi, zmiang i procesami biznesowymi.

Ceny
Dla Kandydatéow
1 rok
10 rat 470 zt 520z-(10 x 470 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 432zt

Dla naszych absolwentow

1 rok
10 rat 430 zt 520-2-(10 x 430 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 392zt

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
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http://www.merito.pl/opole/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/opole/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos$¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok

kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tagcznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiow okreslonych w Umowie.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 5/5
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