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Czego sie nauczysz?

= Nauczysz sie prowadzenia dokumentacji pracowniczej, w tym akt osobowych, ewidencji czasu
pracy oraz dokumentéw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy.

= Opanujesz przepisy prawa pracy, umozliwiajgce biezaca obstuge pracownikéw zgodnie z
aktualnymi regulacjami.

= Dowiesz sie, jak efektywnie rozlicza¢ obcigzenia publiczno-prawne, co przygotuje Cie do
pracy w dziatach finansowych.

= Nauczysz sie korzystac z systemdw finansowo-kadrowych wspierajgcych ewidencje i rozliczenia
wynagrodzen, co usprawni Twojg prace w dziatach kadrowo-ptacowych.

» Nauczysz sie rozlicza¢ swiadczenia pracownicze i prowadzi¢ dokumentacje, co pozwoli Ci
skutecznie zarzadzac sprawami kadrowo-ptacowymi w przedsiebiorstwie.

= Zrozumiesz zasady ochrony danych osobowych kluczowe w pracy z dokumentacjg kadrowg w
organizacji.

Praca dla Ciebie

= Pracuj jako specjalista ds. kadr i ptac, odpowiadajacy za obstuge dokumentacji pracowniczej,
rozliczanie wynagrodzen i raportowanie do ZUS oraz US.

= Zatrudnij sie jako ksiegowy ds. ptac. Naliczaj wynagrodzenia, przygotowuj listy ptac zgodnie
zobowigzujgcymi przepisami.

* Pracuj jako audytor kadrowo-ptacowy. Analizuj poprawnos$¢ dokumentacji oraz proceséw
ptacowych w organizacjach i rekomenduj usprawnienia.

» Zostan doradca ds. polityki kadrowo-ptacowej. Pomagaj przedsiebiorcom w interpretacji
przepiséw dotyczacych zatrudniania i rozliczen pracowniczych.

= Rozwijaj sie jako trener w firmach szkoleniowych, prowadzac kursy z zakresu kadr i ptac oraz
zasad dokumentacji kadrowo-ptacowej i przepiséw prawa pracy.

= Zatrudnij sie jako analityk kadrowo-ptacowy odpowiedzialny za analize kosztéw zatrudnienia,
raportowanie oraz optymalizacje proceséw kadrowo-ptacowych.

Dodatkowe informacje o specjalnosci

* Program stworzony przez specjalistow

Podczas zajec spotkasz doSwiadczonych praktykéw, ktérzy podzielg sie z Tobg swojg wiedzg
i doswiadczeniem zawodowym. Nasi eksperci wspétpracuja m.in. ze Stowarzyszeniem Ksiegowych
w Polsce Oddziat Okregowy w Opolu i Krajowg Izbg Doradcéw Podatkowych Oddziat Opolski.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/6
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



= Dostep do bazy wiedzy INFORLEX Ekspert
Otrzymasz bezptatny dostep do kompleksowej i specjalistycznej bazy wiedzy INFORLEX Ekspert
adresowanej do specjalistow z zakresu finanséw, ksiegowosci i kadr.

= Obstuga branzowego oprogramowania

Poznasz specjalistyczne oprogramowanie, powszechnie uzywane w przedsiebiorstwach z branzy,
takie jak moduty programu Symfonia, Comarch ERP Optima, MS Project i Excel.

= Dodatkowe certyfikaty

Masz mozliwo$¢ zdobycia dodatkowych certyfikatéw, m.in. certyfikatéw rozpoznawania
autentycznosci znakéw pienieznych oraz z zakresu obstugi arkusza kalkulacyjnego Excel.

Program

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowa¢ Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w symulowanych warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.
= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

= Case studies - analiza realnych przypadkdw.

Wybrane zajecia kierunkowe

= Podstawy rachunkowosci
= Rachunkowos¢ finansowa
= Rynki finansowe

= Decyzje finansowe

= Bankowos¢

= Ubezpieczenia

= Finanse publiczne

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/6
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Analiza finansowa
= Analiza i interpretacja danych statystycznych

= Zarzgdzanie projektami i pracg zespotowq

Podstawy organizacji podmiotéw gospodarczych

Symulacja biznesowa

Wybrane zajecia specjalnosciowe

Prawo pracy

= Ubezpieczenia spoteczne

= Dokumentacja pracownicza

= Bezpieczenstwo i higiena warunkdéw pracy
= Ochrona danych osobowych

= Rozliczenia kadrowo-ptacowe i ll

= Rachunkowos¢ wynagrodzen

= Swiadczenia pracownicze

= Systemy finansowo-kadrowe

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:

= 240 godzin nauki jednego jezyka obcego (80 godzin w semestrze, od 2 do 4 semestru).

Na studiach niestacjonarnych:

= 180 godzin nauki jednego jezyka obcego (90 godzin w semestrze, od 3 do 4 semestru).

Mozesz wybrac: j. angielski lub j. niemiecki

Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studidw. Studenci studidw licencjackich realizujag 960 godzin
praktyk (24 tygodnie), zdobywajgc doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie zgodnym z
kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiéw masz tez
szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy, co
utatwia pierwsze kroki zawodowe.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/6
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Sposadb zaliczenia studiow

W ostatnim roku tworzysz projekt kierunkowy, ktéry rozwigzuje praktyczny problem zwigzany z Twoim
kierunkiem. Badajac literature i przeprowadzajgc wtasne analizy, pracujesz nad autorska propozycja
rozwigzania problemu. Wszystko, czego nauczysz sie podczas studidw, pozwala Ci na stworzenie
profesjonalnej pracy opartej na realnych danych i dziataniach. To Ty wyznaczasz kierunek swojego
projektu!

By uzyskac tytut licencjata musisz zda¢ egzamin dyplomowy. Egzamin sprawdza wiedze i umiejetnosci,
jakie zdobytes w toku studidw.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

Aby zostac studentem studiéw | stopnia
(licencjackich lub inzynierskich) na
Uniwersytecie WSB Merito, nalezy:

= Na studiach I stopnia i jednolitych
magisterskich mozesz skorzystac z programu
Very Important Student (VIS) i studiowac w

= ukonczy¢ szkote srednia, pierwszym semestrze nawet za darmo.

zda¢ mature i uzyskac swiadectwo dojrzatosci, » Mozesz otrzymac te same stypendia, co
studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
sportowe, socjalne i zapomogi.

ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw,

= spetni¢ wymogi wynikajace z zasad rekrutacji.

: T = Elastyczny system optat pozwala Ci wybraé, w
Dowiedz sie wiecej ANy = ptat p y

ilu ratach chcesz optacac czesne.
Dowiedz sie wiecej

Wyktadowcy

dr hab. Daniel Puciato

= Magister wychowania fizycznego, ekonomii i zarzadzania. Doktor nauk o kulturze fizycznej,
ekonomii oraz nauk o zarzadzaniu i jakosci. Doktor habilitowany nauk o kulturze fizycznej.

= Byty cztonek zarzadu ds. handlowych w Polskim Holdingu Hotelowym oraz prezes Fundacji BOS.
Biegty sadowy, ekspert NCBiR, RPO WD, PROO i Senior+, taczacy wiedze z praktyka biznesowa.

= Autor 210 publikacji naukowych, w tym 12 ksigzek i 32 artykutéw z listy filadelfijskiej. Promotor ok.
1500 ukonhczonych prac magisterskich i licencjackich, tgczacy teorie z praktyka akademicka.

= Autor publikacji i ekspertyz z zakresu: zrbwnowazonego rozwoju, jakosci zycia, aktywnosci
fizycznej, rozwoju biologicznego, finanséw przedsiebiorstw, ekonomiki turystyki i zarzadzania
organizacjami.

dr Andrzej Pietrasz

= Specjalizuje sie badaniach z zakresu funkcjonowania gospodarki, bankowosci, finanséw i
ubezpieczeh oraz tworzeniu strategii i realizacji planéw finansowych o0s6b fizycznych (VIP).

= Wieloletni doswiadczony praktyk bankowosci m.in. zastepca dyrektora banku, wiceprezes zarzadu
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w

rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 5/6
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


http://www.merito.pl/opole/opole/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/opole/opole/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

banku - takze z obszaru bezpieczenstwa banku oraz doradca ekonomiczno-biznesowy
przedsiebiorcéw.

= Aktywny uczestnik krajowych i i miedzynarodowych konferencji naukowych (referaty). Wspotautor
licznych patentéw i zgtoszenh patentowych w Urzedzie Patentowym Rzeczpospolitej Polskiej.

= Doskonalit wiedze i kompetencje na stazach i wyjazdach studyjnych - Cassa di Risparmio Florencja
- Wtochy, Leumi Bank - Izrael, Crédito Agricola -Lizbona.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 6/6
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



