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Stuzba cywilna w administracji

STUDIA | STOPNIA - SPECJALNOSC

Forma: Niestacjonarne ¢ Stacjonarne
Sposdb realizacji: Hybrydowe ¢ Tradycyjne
Cechy: Studia | stopnia licencjackie « Od pazdziernika ¢ Polski ¢« 6 semestréw

Miasto: Opole



Czego sie nauczysz?

* Dowiesz sie, jak zarzadza¢ dochodami podatkowymi oraz kontrolowa¢ naleznosci budzetowe w
administracji publicznej i celnej.

= Nauczysz sie, jak obstugiwaé podatnikéw i ptatnikow, wspierajac ich w prawidtowym
wypetnianiu obowigzkéw podatkowych.

» Poznasz zasady prawidtowej obstugi przedsiebiorcow w zakresie procedur celnych i
administracyjnych.

= Zrozumiesz, jak dziata administracja skarbowa, i przygotujesz sie do pracy w urzedach
skarbowych lub stuzbach celnych.

» Dowiesz sie, jak chroni¢ interesy Skarbu Panstwa oraz zarzadza¢ naleznosciami w ramach prawa
celnego Unii Europejskiej.

= Przygotujesz sie do pracy w stuzbie cywilnej, rozwijajgc kompetencje zwigzane z zarzadzaniem
finansami publicznymi.

Praca dla Ciebie

* Pracuj jako urzednik skarbowy. Zarzadzaj dokumentacjg podatkowg i wspieraj podatnikéw w
zakresie prawidtowego rozliczania naleznosci publicznoprawnych.

= Zostanh specjalista ds. obstugi celnej. Zajmuj sie formalnosciami zwigzanymi z procedurami
celnymi.

= BadZ pracownikiem centrum mandatowego. Realizuj postepowania administracyjne zwigzane z
wystawianiem i egzekwowaniem mandatéw.

= Jako osoba zajmujaca sie rozliczeniami podatkowymi pomagaj klientom w zarzadzaniu
obowigzkami podatkowymi oraz minimalizuj ryzyko btedéw w rozliczeniach.

= Pracuj w roli urzednika w stuzbie cywilnej. Zarzadzaj projektami administracyjnymi i wspieraj
funkcjonowanie struktur rzgdowych.

= BadZ specjalista ds. rachunkowosci budzetowej. Kontroluj i analizuj wydatki publiczne, dbajac
0 zgodno$¢ z przepisami finansowymi.

Dodatkowe informacje o specjalnosci

= Praca w administracji, instytucjach panstwowych to state godziny pracy, nagrody i $wiadczenia
socjalne

= Uczestniczysz w wizytach studyjnych, ¢wiczeniach terenowych, warsztatach i wyktadach
otwartych z fachowcami z obszaru administracji i bezpieczenstwa

= Mozesz uczestniczy¢ w konferencjach, szkoleniach organizowanych przez Uczelnie zdobywajac
certyfikaty oraz w pracach studenckiego kota naukowego i samorzadu Uczelni

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/4
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Opolu, studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Program
Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowe].

Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.

Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

Case studies - analiza realnych przypadkéw.

Wybrane zajecia kierunkowe

= Zwalczanie przestepczosci i terroryzmu

= Ochrona i informacji niejawnych i danych osobowych

Kontrola zarzadcza i audyt w administracji publiczne;

Etyka zawodowa funkcjonariuszy publicznych
» Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej i bezpieczenstwie

= Prawo administracyjne

Wybrane zajecia specjalnosciowe

= Organizacja i funkcjonowanie w stuzbie celno-skarbowej i stuzbie cywilnej
» Rachunkowos$¢ budzetowa i podatkowa

= Postepowanie podatkowe

= Postepowanie egzekucyjne w administracji

= Postepowanie karne skarbowe

= Podatek od towardéw i ustug

= Prawo celne a obrét towaréw z zagranica

= Zobowigzania podatkowe

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:
= 80 godzin w semestrze na 2,3 i 4 semestrze
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w

rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/4
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Opolu, studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Na studiach niestacjonarnych:

= 180 godzin na 3 i 4 semestrze, w tym 160 godzin on-line, 20 godzin - konsultacje

Mozesz wybrac: j. angielski lub j. niemiecki

Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studidéw. Studenci studidéw licencjackich realizujag 960 godzin
praktyk (24 tygodnie), zdobywajgc doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie zgodnym z
kierunkiem studidéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiéw masz tez
szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy,
dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze kroki zawodowe.

Sposadb zaliczenia studiow

Zdajesz egzamin dyplomowy sktadajacy sie z czesci teoretycznej oraz praktycznej. W czesci teoretyczne;
odpowiadasz na wylosowane pytania dotyczace wiedzy zdobytej w trakcie studidw, a w czesci
praktycznej - rozwigzujesz case study przygotowany specjalnie tylko dla Ciebie, pozwalajgcy wykazac Ci
sie umiejetnosciami i kompetencjami przy rozwigzywaniu zadan trudnych, zwigzanych z dziataniami
realizowanymi w obszarze administracji i bezpieczehstwa wewnetrznego.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

Aby zostac studentem studiéw | stopnia
(licencjackich lub inzynierskich) na
Uniwersytecie WSB Merito, nalezy:

= Na studiach I stopnia i jednolitych
magisterskich mozesz skorzystac¢ z programu
Very Important Student (VIS) i studiowad w

= ukonczy¢ szkote Srednig, pierwszym semestrze nawet za darmo.

zdac mature i uzyskac swiadectwo dojrzatosci, » Mozesz otrzymac te same stypendia, co
studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
sportowe, socjalne i zapomogi.

ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw,

= spetni¢ wymogi wynikajace z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecei = Elastyczny system optat pozwala Ci wybrac, w

ilu ratach chcesz optacac czesne.
Dowiedz sie wiecej

Ceny

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos$¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tgcznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiéw okreslonych w Umowie.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/4
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Opolu, studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


http://www.merito.pl/opole/opole/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/opole/opole/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

