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Sztuczna inteligencja w biurze

STUDIA PODYPLOMOWE

Sposoéb realizacji: Online

Obszar studiow: Administracja i bezpieczenstwo ¢ Innowacje i nowoczesne technologie * Marketing i
sprzedaz

Cechy: Od pazdziernika * Polski ¢ Certyfikat
Miasto: £6dz
To kierunek dla osdb, ktore::
» potrafig pracowa¢ w korporacji, zwiekszajac wydajnosc¢ pracy dzieki wykorzystaniu narzedzi Al,

= dziatajg w obszarach administracji, HR i ksiegowosci, chcagc wdraza¢ sztuczna inteligencje w
pracy biurowej.

» chca sie nauczy¢ wykorzystywa¢ Al w marketingu, sprzedazy i grafice, usprawniajac codzienne
zadania.

* interesuja sie automatyzacja proceséow biznesowych i narzedziami no-code Al bez
programowania.

* nie majg doswiadczenia technicznego, ale chca rozwijac sie w obszarze Al w biznesie.



Gwarancja jakosci

Gwarantujemy petng zgodnos$¢ programu studiéw
Z przepisami prawa i hajwyzsze standardy
edukacyjne

Dostep online
Wysoka jakos¢ ksztatcenia. Wszystkie materiaty
dydaktyczne beda dostepne dla Ciebie online.

Kadra ztozona z praktykéw
Zajecia prowadzg eksperci i pasjonaci swojej
dziedziny, ktérzy maja realne doswiadczenie.

Praktyczny charakter studiow:

92%

uczestnikow poleca studia podyplomowe
Zrédto: ,Badanie satysfakcji ze studiéw 2025".

91%

pracodawcéw ocenia bardzo dobrze lub dobrze
wspotprace z naszymi uniwersytetami

Zrédto: ,Badanie opinii pracodawcéw, 2024”

Networking i rozwéj kompetencji

Studia rozwijaja kompetencje niezaleznie od
doswiadczenia. Dzieki interaktywnym zajeciom i
wymianie doswiadczen z innymi zyskasz wiedze,
umiejetnosci i cenne kontakty.

m brak tradycyjnych wyktadéw - cato$¢ odbywa sie w formie warsztatowe;j,

m prace projektowe wytgcznie zespotowe.

Program studiow

Program studiow

Modut I: Podstawy Al w srodowisku korporacyjnym (12 godz.)

Zaczniesz od solidnych podstaw - poznasz kluczowe narzedzia Al: ChatGPT, Claude, Gemini, Copilot i
nauczysz sie z nimi efektywnie komunikowad. Opanujesz techniki prompt engineeringu dostosowane do
realiéw pracy biurowej: tworzenia brieféw, e-maili, raportéw i podsumowan ze spotkan.

Modut II: Dokumentacja, raporty i komunikacja z Al (20 godz.)

Nauczysz sie generowac w kilka minut raporty i analizy biznesowe, ktére wczesniej zajmowaty godziny.
Dowiesz sie, jak Al tworzy korespondencje, protokoty ze spotkan, procedury i regulaminy. Zbudujesz
prezentacje i plany strategiczne z pomoca Al oraz nauczysz sie automatyzowac analize danych w Excelu.

Modut Ill: Automatyzacja procesow bez programowania (32 godz.)

To najbardziej praktyczny modut. Poznasz platformy Make, n8n i Zapier, ktére bez linii kodu tgcza
aplikacje i tworza automatyczne przeptywy pracy. Zbudujesz wtasnego agenta Al do konkretnych zadanh
biurowych oraz zintegrujesz Al z Microsoft 365 (Teams, Outlook, SharePoint) i systemami zarzadzania

projektami, takimi jak Jira.

Modut IV: Al w dziatach specjalistycznych, marketingu i sprzedazy (40 godz.)

Piec¢ sciezek dostosowanych do Twojej roli zawodowej. Ksiegowi: automatyzacja FK, integracja z
programami finansowymi, weryfikacja dokumentéw. Specjalisci HR i administracji: automatyzacja
onboardingu, obstugi wnioskéw i archiwizacji. Marketerzy: generowanie tresci, automatyzacja kampanii,
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analiza danych klientéw. Sprzedawcy: Al w pozyskiwaniu klientdw (lead generation, cold outreach,
prospecting) oraz petna automatyzacja CRM i procesu sprzedazy.

Modut V: Grafika, muzyka, wideo i content z Al (24 godz.)

Dowiesz sie, jak tworzy¢ profesjonalne materiaty wizualne, muzyczne i wideo bez specjalistycznych
umiejetnosci. Poznasz narzedzia do generowania grafik (Midjourney, DALL-E, Canva Al), tworzenia
muzyki i dzwiekéw (Suno, Udio) oraz produkcji wideo i reeléw z Al (RunwayML, Synthesia, CapCut Al).
Modul idealny dla grafikdw, marketingowcdéw i twércédw tresci.

Modut VI: Bezpieczenstwo, prawo i etyka Al w korporacji (8 godz.)

Zrozumiesz, jak bezpiecznie wdraza¢ Al w korporacji zgodnie z Al Act i RODO. Nauczysz sie tworzy¢
firmowe polityki Al, zarzadzac¢ ryzykiem zwigzanym z automatyzacjg i chroni¢ dane poufne przed
wyciekiem przez modele jezykowe. Poznasz zasady etycznego uzywania Al i odpowiedzialnoSci prawne;j
przy wdrozeniach korporacyjnych.

Modut VII: Maksymalizacja wydajnosci i projekt dyplomowy (24 godz.)

Odkryjesz koncepcje 4-godzinnego tygodnia pracy w wersji korporacyjnej - jak delegowa¢ zadania
agentom Al, optymalizowa¢ swdj dzien pracy i budowac osobisty system produktywnosci. Zwiefczeniem
studiéw jest projekt dyplomowy: samodzielnie zaprojektowany system automatyzacji wybranego
procesu biurowego - gotowy do wdrozenia od pierwszego dnia po obronie.

Warunki przyjecia Mozliwosci dofinansowania
Aby zostac uczestnikiem studiow

podyplomowych na Uniwersytecie WSB
Merito, nalezy:

* Pierwsi zyskuja najwiecej! Im szybciej sie
zapiszesz, z tym wiekszej znizki skorzystasz.

= Oferujemy specjalne, wieksze znizki dla

= mie¢ ukonczone studia licencjackie, ,
naszych absolwentow.

inzynierskie lub magisterskie,
» Mozesz skorzystac¢ z dofinansowania z Bazy

. Aosve k let dok 6w i spetni .
ztozy¢ komplet dokumentéw i spetni¢ wymogi Ustug Rozwojowych.

rekrutacyjne,

- . A . * Funkcjonuje u nas Program Polecen.
= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Dowiedz sie wiecej * Pracodawca moze dofinansowac¢ Ci studia,
otrzymujgc dodatkowgq znizke w ramach
Programu Firma.

= Warto sprawdzi¢ mozliwosci dofinansowania z
KFS.

Dowiedz sie wiecej

Czego sie nauczysz?

= Uzyskasz umiejetnosc¢ tworzenia raportow biznesowych, analiz danych i dokumentacji
firmowej z Al w krétszym czasie.

= Zdobedziesz kompetencje w zakresie automatyzacji proceséw biznesowych z uzyciem Make,
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http://www.merito.pl/lodz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji-sp
http://www.merito.pl/lodz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania

n8n i Zapier bez kodowania.

= Nauczysz sie budowac¢ agentéw Al, ktérzy automatyzujg rutynowe zadania i pracujg 24/7.

Zintegrujesz sztuczna inteligencje z Excelem, Teams, Outlookiem, Jira i systemami FK.

Odkryjesz zastosowania Al w marketingu, sprzedazy, grafice i obstudze klienta.

Rozwiniesz strategie zwiekszania produktywnosci, pracujac efektywniej dzieki Al.

Ceny
Dla Kandydatow
1 rok

1 rata 6200 zt 7340-z-(1 x 6200 zt)
Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 6140zt
2 raty 3100 zt 3570-2-(2 x 3100 z1)
Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 3070zt
10 rat 620 zt 734-2-(10 x 620 zt)
Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 614zt
12 rat 516 zt 595z+-(12 x 516 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 511zt

Dla naszych absolwentow

1 rok
1 rata 5800 zt 7340-z-(1 x 5800 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 5740zt

2900 zt 3570-2(2 x 2900 zt)

2 raty Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 2870zt
10 rat 580 zt 714-z-(10 x 580 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 574zt
12 rat 483 zt 5952+-(12 x 483 zt)

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 478zt

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tagcznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiow okreslonych w Umowie.

Wypowiedzi osdéb

Korporacyjna Al to nie przysztos¢ - to teraniejszos¢. Pracownicy, ktérzy opanujg automatyzacje i
narzedzia Al, staja sie wielokrotnie bardziej produktywni niz ich koledzy. Ten kierunek daje konkretne
umiejetnosci - niezaleznie od tego, czy pracujesz w ksiegowosci, marketingu, sprzedazy, HR czy
administracji. Wychodzac z programu, bedziesz wiedzie¢, jak pracowa¢ madrzej - i szybciej - niz
kiedykolwiek wczesnie;.
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Tomasz Zygadto, opiekun merytoryczny kierunku
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