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Administracja publiczna

STUDIA | STOPNIA - SPECJALNOSC

Forma: Niestacjonarne ¢ Stacjonarne
Sposdb realizacji: Hybrydowe ¢ Tradycyjne
Cechy: Studia | stopnia licencjackie « Od pazdziernika ¢ Polski ¢« 6 semestréw

Miasto: Gdynia



Czego sie nauczysz?

» Zdobedziesz wiedze z prawa administracyjnego, by pewnie dziata¢ na styku instytucji
publicznych i biznesu, tworzgc skuteczne i zgodne z prawem decyzje.

* Nauczysz sie tworzy¢ dokumentacje urzedowa, ktéra ogarnia komunikacje miedzy urzedami i
realnie usprawnia codzienng prace administracji.

* Poznasz narzedzia informatyczne wykorzystywane w administracji, dzieki ktérym Twoja
praca bedzie szybsza, doktadniejsza i zgodna ze standardami.

* Dowiesz sie, jak rozumie¢ relacje miedzy organami administracji, co pozwoli Ci skutecznie
wspotpracowac z réznymi instytucjami i zarzadza¢ procesami.

» Zgtebisz temat zarzadzania informacja publiczna, nauczysz sie kontrolowa¢ przeptyw
danych i wprowadza¢ dobre praktyki do swojej jednostki.

= Zyskasz dostep do systemoéw informacji prawnej, co pomoze Ci by¢ na biezgco z przepisami
i podejmowac trafne decyzje administracyjne w pracy.

Praca dla Ciebie

= Mozesz pracowac jako specjalista ds. administracyjnych w urzedzie gminy, tworzac
pisma, koordynujgc sprawy mieszkancoéw i wspierajgc lokalne dziatania.

= Zostaniesz asystentem radcy prawnego w instytucji publicznej, gdzie ogarniasz
dokumentacje, przepisy i przygotowujesz projekty decyzji administracyjnych.

= Sprawdzisz sie jako koordynator ds. kontaktéw z obywatelami, odpowiadajac za dostep do
informacji publicznej i prowadzenie spraw w urzedzie.

= Znajdziesz prace jako specjalista w biurze obstugi klienta instytucji rzadowej, gdzie
stajesz sie twarzg urzedu i realnie pomagasz w rozwigzywaniu problemaéw.

* Mozesz dziata¢ jako koordynator projektéw spotecznych finansowanych z funduszy
publicznych, tworzac wnioski i zarzadzajac budzetem inicjatyw.

= Zostaniesz urzednikiem administracji samorzadowej, ktéry czuwa nad realizacjg uchwat,
analiza dokumentéw i obstugg spraw z zakresu prawa lokalnego.

Dodatkowe informacje o specjalnosci

= Wspétpraca miedzynarodowa - cztonkostwo w ELFA

Uniwersytet WSB Merito w Gdansku jest cztonkiem ELFA, ktére liczy 150 cztonkéw z 49 krajow.

ELFA jest wyjatkowym forum dyskusji i koordynacji edukacji prawniczej i badan naukowych, a
takze wymiany pogladéw i dobrych praktyk miedzy jej cztonkami.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Gdyni, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Wykorzystujemy to cztonkostwo jako uzyteczne narzedzie, zaréwno w odniesieniu do naszych
pracownikow, jak i studentéw, ostatecznie wzmacniajac wspétprace miedzy cztonkami ELFA.

* Przygotowujemy do zdobycia certyfikatéow zawodowych -

Studia na tej specjalnosci dadzg Ci podstawe do ubiegania sie o certyfikaty, np. doradcy podatkowego,
audytora wewnetrznego czy specjalisty ds. rachunkowosci, co zwiekszy Twojg konkurencyjnos¢ na rynku

pracy.

Dostep do bazy LEX i Legalis
Jako student tej specjalnosci otrzymasz dostep (takze poza uczelnig) do profesjonalnych systemoéw
informacji prawnej LEX i Legalis.

Program

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

= Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia ogdlne i kierunkowe

= Prawoznawstwo

= Nauki 0 administracji

= Wspébtczesne doktryny polityczne i prawne
= Prawo administracyjne

= Finanse publiczne i prawo finansowe

» Organizacja i zarzadzanie w administracji publiczne;j

Wybrane zajecia specjalnosciowe
= Prawo administracyjne

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Gdyni, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



= Postepowanie administracyjne

= Prawo samorzadu terytorialnego

= Instytucje i Zrédta prawa Unii Europejskiej
= Kontrola i nadz6r w administracji publiczne;j
= Zarzadzanie informacjg publiczng

= Dokumentacja w administracji publicznej

= Nowoczesne narzedzia pracy urzednika

= Elektroniczna komunikacja urzedowa

= Systemy informacji prawne;j

= Systemy zarzadzania jakos$cig w administracji

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:

= 240 godzin nauki jednego jezyka obcego (120 godzin w 3 i 4 w semestrze).

Na studiach niestacjonarnych:

= 180 godziny nauki jednego jezyka obcego (90 godzin w 2 i 3 semestrze).

Mozesz wybrad: j. angielski, j. niemiecki, j. hiszpanski, j. rosyjski.

Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studidw. Studenci studidéw licencjackich oraz jednolitych studiéw
magisterskich realizujg 960 godzin praktyk (24 tygodnie), zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli
pracujesz w zawodzie zgodnym z kierunkiem studidow, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie
zatrudnienia. W trakcie studidw masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg
pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze
kroki zawodowe.

Sposob zaliczenia studiow

Tworzysz w zespole projekt dyplomowy, ktéry rozwigzuje praktyczny lub teoretyczny problem zwigzany z
Twoim kierunkiem. Badajac literature i przeprowadzajgc wtasne analizy, pracujesz nad autorska
propozycja rozwigzania problemu. Wszystko, czego nauczysz sie podczas studiéw, pozwala Ci na
stworzenie profesjonalnej pracy opartej na realnych danych i dziataniach. by uzyskac tytut licencjata,
taki projekt musisz obronic¢ przed komisjg. To Ty wyznaczasz kierunek swojego projektu!

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Gdyni, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

Aby zostac¢ studentem studiéw | stopnia
(licencjackich lub inzynierskich) na
Uniwersytecie WSB Merito, nalezy:

= Na studiach | stopnia (licencjackich lub
inzynierskich) i jednolitych magisterskich
mozesz skorzystac z Programu Very

= ukonczy¢ szkote srednia, Important Student (VIS) i studiowac

pierwszy semestr nawet za darmo.

zdac mature i uzyskac swiadectwo dojrzatosci,

* Mozesz otrzymac te same stypendia, co
studenci uczelni publicznych, w tym

ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw,

= spetni¢ wymogi wynikajace z zasad rekrutacji, naukowe, sportowe, socjalne i zapomogi.

= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz * Elastyczny system optat pozwala Ci
kompletnos¢ dokumentéw. wybrac, w ilu ratach chcesz optaca¢ czesne.

Dowiedz sie wiecej Dowiedz sie wiecej

Ceny

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tagcznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiow okreslonych w Umowie.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 5/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Gdyni, studentem zawierana jest w formie pisemnej.


http://www.merito.pl/gdynia/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/gdynia/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

