UNIWERSYTET
WSB MERITO
GDANSK

Menedzer
administracji

STUDIA Il STOPNIA - SPECJALNOSC

Forma: Niestacjonarne
Sposdb realizacji: Hybrydowe
Cechy: Studia Il stopnia * Od marca ¢ Polski ¢ 4 semestry

Miasto: Gdansk



Czego sie nauczysz?

» Zdobedziesz wiedze z zakresu nauk administracyjnych i prawnych, co pozwoli Ci
zrozumied dziatanie instytucji publicznych oraz wykonywa¢ zadania menedzerskie.

* Nauczysz sie zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym koordynacji pracy zespotéw w
instytucjach publicznych i budowania skutecznych relacji zawodowych.

= Poznasz praktyczne aspekty zarzadzania projektami, realizowanymi w sektorze publicznym,
co zwiekszy Twoje mozliwosci rozwoju w administracji.

= Rozwiniesz kompetencje miekkie, takie jak komunikacja i zdolnos$¢ adaptacji, co przygotuje
Cie do pracy w ztozonych zespotach i zmiennym otoczeniu.

= Nauczysz sie identyfikowac¢ wyzwania w administracji publicznej, stosujagc nowoczesne
metody realizacji zadan i poznajgc narzedzia wspierajgce efektywnosc.

= Zrozumiesz mechanizmy funkcjonowania administracji publicznej, dzieki czemu tatwiej
dostosujesz sie do dynamicznego rynku pracy i rosnagcych wymagan.

Praca dla Ciebie

* Pracuj jako specjalista ds. administracji publicznej. Odpowiadaj za realizacje zadah w
urzedach i instytucjach publicznych, koordynujgc procesy administracyjne i organizacyjne.

= Zatrudnij sie jako specjalista ds. zarzadzania personelem. Planuj rozwdj pracownikéw,
nadzoruj rekrutacje i dbaj o relacje w zespotach, wspierajac efektywnos¢ instytucji publicznych.

* Badz pracownikiem organizacji pozarzadowej. Wspieraj projekty spoteczne, zarzadzaj
funduszami i dziataj na rzecz rozwoju.

* Pracuj jako specjalista ds. obstugi klienta w firmach technologicznych. Wspieraj klientéw
w rozwigzywaniu problemoéw, budujgc trwate relacje biznesowe z uzytkownikami.

= Zostan menedzerem biura w firmach konsultingowych. Organizuj i usprawniaj dziatania
administracyjne, odpowiadajgc za obstuge klienta, dokumentacje i zarzadzanie projektami.

= Zatrudnij sie jako specjalista ds. planowania szkolen. Organizuj kursy i warsztaty dla
instytucji publicznych lub prywatnych, dbajac o rozwéj kompetencji firmy.

Dodatkowe informacje o specjalnosci

* Rozwiniecie umiejetnosci zarzadzania zasobami ludzkimi i organizacja pracy

Studia magisterskie na kierunku administracja i biznes pozwalajg zdoby¢ kompetencje zwigzane z
zarzadzaniem personelem, organizacjg szkolen i optymalizacja proceséw administracyjnych.

* Mozliwos¢ pracy w dynamicznie rozwijajacych sie branzach

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Absolwenci tej specjalnosci moga znalez¢ zatrudnienie nie tylko w administracji publicznej i
organizacjach pozarzadowych, ale takze w sektorze technologicznym i firmach konsultingowych.

* Praktyczne przygotowanie do pracy w réznych sektorach gospodarki

Program studiéw tgczy wiedze z zakresu administracji, prawa, zarzadzania i finansow, co daje
absolwentom szerokie mozliwosci kariery w instytucjach publicznych, sektorze NGO, a takze w firmach
prywatnych dziatajgcych w obszarze konsultingu, technologii czy edukacji.

Program

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowe].

Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

Case studies - analiza realnych przypadkdw.

Wybrane zajecia ogdlne i kierunkowe

* Informatyzacja organ6éw administracji publicznej
= Prawo karne skarbowe
= Zarzgdzanie projektami
= Zarzadzanie strategiczne
= Bezpieczenstwo informacyjne
= Ekonomia menedzerska
= Odpowiedzialno$¢ cywilno-prawna w administracji
= Optymalizacja proceséw decyzyjnych- gra biznesowa
= Warsztaty z zakresu procedury administracyjnej i prawa administracyjnego
= Finanse samorzgdu terytorialnego
= Rachunkowo$¢ zarzadcza
= Seminarium
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w

rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/5
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



= Warsztaty ze sporzadzania dokumentéw urzedowych

= Warsztaty pisania uméw

Wybrane zajecia specjalnosciowe

= Praktyczne aspekty prawne w kontekscie funkcjonowania podmiotéw gospodarczych, urzeddw i
instytucji

= Nowoczesnha instytucja - status prawny i funkcjonowanie przedsiebiorstwa oraz jednostki sektora
publicznego

= Zarzadzanie jakoScig (w tym ISO)
= Zarzadzanie zasobami ludzkimi
= Zarzadzanie czasem i organizacja pracy

= System oceny okresowej pracownikéw

Rozwijaj kompetencje jezykowe na studiach Il stopnia

= Podczas studiéw realizujesz jeden przedmiot kierunkowy w jezyku angielskim.

= W 4. semestrze obowigzkowo zrealizujesz przedmiot w jezyku angielskim, dostosowany do
wybranej specjalnosci.

Dodatkowo mozesz wybrac¢ dwa kolejne przedmioty w tym jezyku - wyktadowy i ¢wiczeniowy.

= To $Swietna okazja, aby rozwija¢ kompetencje jezykowe i zdobywa¢ wiedze w miedzynarodowym
kontekscie.

Praktyki i staze

Praktyki zawodowe to wazny element studiéw. Studenci studiéw magisterskich realizujag 480 godzin
praktyk w catym toku studidw, zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie
zgodnym z kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiéw
masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi
wspotpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze kroki zawodowe.

To kierunek dla osdb, ktore:

= chcg pracowac w administracji publicznej i zarzadza¢ instytucjami panstwowymi,
= interesujg sie zarzadzaniem zespotami i zasobami ludzkimi,
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= chca realizowac projekty i zadania w sektorze publicznym,
= pragng rozwija¢ kompetencje miekkie, takie jak komunikacja i adaptacja,

= chca poznawaé nowoczesne metody pracy i narzedzia zwiekszajgce efektywnos¢ administracji.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

Aby zosta¢ studentem studiéw Il stopnia na

i e e e, el = Mozesz otrzymac te same stypendia, co

studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
sportowe, socjalne i zapomogi.
= ukonczy¢ studia | stopnia (licencjackie,
inzynierskie) lub jednolite studia
magisterskie,

= Elastyczny system optat pozwala Ci wybra¢, w
ilu ratach chcesz optacac czesne.

Dowiedz sie wiecej
= ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw,

= spetni¢ warunki okreslone w zasadach
rekrutacji

= 0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz
kompletnos¢ dokumentéw.
Dowiedz sie wiecej
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http://www.merito.pl/gdansk/studia-i-szkolenia/studia-ii-stopnia/zasady-rekrutacji-siis
http://www.merito.pl/gdansk/studia-i-szkolenia/studia-ii-stopnia/stypendia-i-znizki

