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Czego sie nauczysz?

= Zdobedziesz umiejetnos¢ poruszania sie w przepisach prawa administracyjnego, co
pozwoli Ci skutecznie dziata¢ na styku administracji publicznej i biznesu.

* Nauczysz sie tworzyc profesjonalna dokumentacje, ktéra jest kluczowa w sprawnym
funkcjonowaniu administracji i komunikacji miedzy instytucjami.

= Poznasz narzedzia informatyczne uzywane w administracji, dzieki czemu Twoja praca
stanie sie bardziej efektywna i zgodna z nowoczesnymi standardami.

= Dowiesz sie, jak rozpoznawac relacje instytucjonalne miedzy organami administracji, co
utatwi Ci wspotprace z réznymi jednostkami publicznymi.

= Zdobedziesz wiedze o zarzadzaniu informacja publiczna, a takze nauczysz sie, jak
kontrolowa¢ procesy wewnetrzne w administracji publicznej.

= Skorzystasz z catlodobowego dostepu do systemow informacji prawnej, co zapewni Ci
biezaca aktualizacje wiedzy i przewage w pracy zawodowe].

Praca dla Ciebie

= Zostan pracownikiem administracji rzadowej. Zajmuj sie tworzeniem dokumentacji,
nadzorowaniem procedur i wspieraniem realizacji dziatan administracyjnych.

= Zatrudnij sie jako pracownik samorzadowy. Twoje zadania beda obejmowac obstuge spraw
mieszkancédw, zarzadzanie projektami i wdrazanie lokalnych programoéw.

* Badz specjalista ds. obstugi prawnej firm. Dzieki znajomosci przepiséw i procedur prawnych
wspieraj przedsiebiorstwa w rozwigzywaniu probleméw administracyjnych.

» Zostan analitykiem w instytucjach finansowych. Badaj zgodnos¢ operacji z regulacjami
prawnymi i wspieraj zarzgdzanie procesami finansowymi w jednostkach publicznych.

= Zatrudnij sie jako doradca podatkowy. Pomagaj klientom w prawidtowym wypetnianiu
obowigzkdéw podatkowych oraz przygotowywaniu deklaracji i raportéw.

= Badz pracownikiem organizacji pozytku publicznego. Odpowiadaj za realizacje projektow
spotecznych, zarzagdzanie zasobami i wspdtprace z organami administracji.

Dodatkowe informacje o specjalnosci

» Mozliwosci specjalizacji - Na kierunku administracja czesto mozna wybiera¢ specjalizacje, co
pozwala dostosowac sciezke kariery do wtasnych zainteresowan.

= Szansa na zatrudnienie w instytucjach publicznych i sektorze prywatnym - Absolwenci
mogg pracowac zaréwno w urzedach skarbowych, izbach celnych i administracji rzagdowej, jak i w
firmach zajmujacych sie doradztwem podatkowym, audytem czy rachunkowoscig podatkowa.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



* Przygotowanie do zdobycia certyfikatow zawodowych - Studia na tej specjalnosci moga
stanowi¢ podstawe do ubiegania sie o certyfikaty, np. doradcy podatkowego, audytora
wewnetrznego czy specjalisty ds. rachunkowosci, co zwieksza konkurencyjnos¢ absolwentéw na
rynku pracy.

Program

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

= Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia kierunkowe

= Udzielanie pierwszej pomocy (certyfikat)
= Nauki 0 administracji
= Podstawy zarzadzania
= Ustrdj administracji publicznej
= Wspotpraca ze sSrodkami masowego przekazu
= Wstep do prawoznawstwa
= Ochrona danych osobowych (certyfikat)
= Wykorzystanie prawniczych baz danych
= Jezyk obcy
= Prawo konstytucyjne
= Ustrdj samorzadu terytorialnego
= Przygotowanie studenta do rynku pracy
= Instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej
= Obieg dokumentéw (certyfikat)
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majg charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
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= Prawo administracyjne

= Zazgdanie kryzysowe

* Prawo finansowe

= Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej
= Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych

= Legislacja administracyjna

= Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne
= Przeciwdziatanie korupcji w administracji

= Ochrona informacji niejawnych

= Prawo zamdéwien publicznych

= Postepowanie egzekucyjne w administracji

= Etyka zawodowa stuzby publicznej

= Publiczne prawo gospodarcze

Wybrane zajecia specjalnosciowe

Budzetowanie w administracji publiczne;

= Fundusze Unii Europejskie;

Audyt i kontrola wewnetrzna
= Zarzadzanie informacjg publiczng
= Budowanie wizerunku urzedu

* Prawo ubezpieczen spotecznych

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:

= 240 godzin nauki jednego jezyka obcego (120 godzin w 2 i 3 w semestrze).

Na studiach niestacjonarnych:

= 180 godziny nauki jednego jezyka obcego (90 godzin w 2 i 3 semestrze).

Mozesz wybrad: j. angielski, j. niemiecki, j. hiszpanski, j. rosyjski.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/5
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Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studiéw. Studenci studiéw licencjackich oraz jednolitych studiéw
magisterskich realizujg 960 godzin praktyk (24 tygodnie), zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli
pracujesz w zawodzie zgodnym z kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie
zatrudnienia. W trakcie studiéw masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowuja

pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy, dostosowujac wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze
kroki zawodowe.

Sposadb zaliczenia studiow

Przystepujesz do egzaminu, ktéry sktada sie z pytanh teoretycznych zwigzanych z danym kierunkiem
studiéw oraz pytan dotyczacych pracy dyplomowej. Celem tych pytan jest sprawdzenie wiedzy na temat
opracowanego przez Ciebie tematu. Podczas obrony pracy dyplomowej prezentujesz swoje badania, a
komisja zadaje pytania zaréwno dotyczgce samej pracy, jak i ogdlnych zagadnien zwigzanych z jej
tematyka.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

Aby zosta¢ studentem studiéw | stopnia
(licencjackich lub inzynierskich) na
Uniwersytecie WSB Merito, nalezy:

» Na studiach I stopnia i jednolitych
magisterskich mozesz skorzystac z programu
Very Important Student (VIS) i studiowac w

= ukonczy¢ szkote srednia, pierwszym semestrze nawet za darmo.

= zda¢ mature i uzyskac Swiadectwo dojrzatosci, » Mozesz otrzymac te same stypendia, co
. , studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
= ztozy¢ komplet wymaganych dokumentow, . P . y . y
sportowe, socjalne i zapomogi.
= spetni¢ wymogi wynikajgce z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecei = Elastyczny system optat pozwala Ci wybrac, w

ilu ratach chcesz optacac¢ czesne.
Dowiedz sie wiecej
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http://www.merito.pl/gdansk/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/gdansk/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

