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STUDIA PODYPLOMOWE



Program studiow

System zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji (16 godz.)

= funkcja dziatu personalnego (8 godz.)

= rekrutacja i selekcja pracownikéw (8 godz.)

Podstawowa wiedza z zakresu prawa pracy (106 godz.)

" nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy (20 godz.)

= ewidencja i rozliczanie czasu pracy (18 godz.)

= urlopy wypoczynkowe i inne usprawiedliwione nieobecnosci w pracy (10 godz.)
= uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem w prawie pracy (8 godz.)

= zakaz konkurencji w trakcie i po ustaniu stosunku pracy (2 godz.)

= Jak sprawnie wdraza¢ i zarzadzac pracg zdalng? (2 godz.)

= regulaminy w organizacji (4 godz.)

= dokumentacja pracownicza (6 godz.).

= agencje pracy tymczasowej (4 godz.)

= bezpieczenstwo i higiena pracy (8 godz.)

= zatrudnianie oséb niepetnosprawnych (4 godz.)

= zatrudnianie cudzoziemcéw (4 godz.)

= rola dziatu personalnego w zwalczaniu mobbingu i dyskryminacji (4 godz.)

= rada pracownikéw, przedstawiciele pracownikéw, zwigzki zawodowe - podstawowe zasady
wspotpracy z pracodawcy (4 godz.)

= zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych zasady tworzenia i funkcjonowania (4 godz.)
= odpowiedzialnos¢ porzadkowa pracownika (2 godz.)

= zasady odpowiedzialnosci karnej i wykroczeniowej pracownikéw dziatu HR i kadry menedzerskiej
Za naruszenia prawa pracy (2 godz.)

Ptace, ZUS (62 godz.)

= sktadniki wynagrodzenia za prace (4 godz.)
= obliczanie naleznego wynagrodzenia za prace (20 godz.)
= obliczanie naleznych sktadek na FUS (8 godz.)

= program Ptatnik (10 godz.)
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= obliczanie wynagrodzen za czas choroby i innych nieobecnosci w pracy (8 godz.)
= narzedzia informatyczno - kadrowe wspomagajgce prace kadrowo-ptacowg (8 godz.)

= podatek dochodowy od oséb fizycznych (4 godz.).
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