Pracownik Dziatu Prawnego

STUDIA Il STOPNIA - SPECJALNOSC

Forma: Niestacjonarne
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Czego sie nauczysz?

= Zapoznasz sie z zasadami ochrony danych osobowych, co zwiekszy Twoje kompetencje
zawodowe w biznesie i administracji

» Poznasz tematyke zamoéwien publicznych w praktyce, co pozwoli Ci skutecznie dziata¢ w
sektorze publicznym i prywatnym.

= Nauczysz sie korzystac z aplikacji i systemow kancelaryjno-biurowych, co utatwi prace w
dziatach prawnych.

= Opanujesz umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych, co pomoze w profesjonalnym
tworzeniu dokumentacji.

= Dowiesz sie, jak postepowac z trudnym klientem, co zwiekszy Twoje kompetencje w zakresie
obstugi klienta.

= Poznasz elementy postepowania cywilnego, co poszerzy Twojg wiedze o procedurach
prawnych.

Praca dla Ciebie

= Pracujesz jako pracownik kancelarii prawnej, zajmujac sie obstugg prawng i tworzeniem
dokumentacji.

= Podejmujesz stanowisko inspektora w urzedzie miasta, realizujgc zadania z zakresu administracji
publicznej.

= Realizujesz zadania jako specjalista ds. administracyjnych, wspierajac organizacje pracy
biurowej.

= Pracujesz w dziatach prawnych, zapewniajac wsparcie prawne w instytucjach publicznych i
firmach.

= Zajmujesz stanowisko w biznesie lub administracji, realizujgc projekty zwiazane z obstuga
zamowien publicznych.

= Podejmujesz prace jako specjalista ds. ochrony danych osobowych, wdrazajac regulacje RODO
w firmach i urzedach.

Informacje dodatkowe

= Biznes i administracja to kierunek, ktéry moze Cie zaskoczy¢ - takze swojg kryminologiczna
odstong. W trakcie studiéw poznasz m.in. aspekty prawne i kryminologiczne zwigzane z
nieuczciwg konkurencjg czy przestepstwami takimi jak mobbing. Nauczysz sie réwniez, jak
skutecznie komunikowac sie w Srodowisku zawodowym.

= Na zajeciach z komunikacji miedzykulturowej w biznesie i administracji dowiesz sie, jak
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prezentowac sie profesjonalnie, jak rozumiec stereotypy i jak zachowywac sie podczas spotkan
oraz negocjacji. Program realizowany jest we wspotpracy z ekspertami z branzy prawniczej - dzieki
temu poznasz realia pracy w kancelariach prawnych i komorniczych. Co wiecej, w trakcie zajec
zdobywasz dodatkowe mikrokompetencje, uczestniczac w dedykowanych szkoleniach i
praktycznych aktywnosciach.

Program studiow

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

= Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia kierunkowe:

= Nowoczesnha administracja

= Etyka i kultura uczciwosci w biznesie i administracji

= Warsztaty cywilnogospodarcze

= Innowacyjnos¢ i zmiana w finansach

= Kompendium prawne

= Komunikacja miedzykulturowa w biznesie i administracji
= Metodologia badanh spotecznych

= Prawo karne w biznesie i administracji

= Kryminologia w biznesie i administracji

= Optymalizacja proceséw decyzyjnych

= Podstawy prawa upadtosciowego i naprawczego

= Polityka réwnosciowa i antydyskryminacyjna w biznesie i administracji

= Prawo i postepowanie administracyjne studium przypadku
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= System podatkowy w Polsce

Wybrane zajecia specjalnosciowe:

= Zamoéwienia publiczne w praktyce

= Aplikacje i systemy kancelaryjno-biurowe
= Redagowanie pism urzedowych

= Elementy postepowania cywilnego

= Savoir vivre w biznesie i administracji

= Ochrona danych osobowych

= Kadry i ptace

= Postepowanie z trudnym klientem

Rozwijaj kompetencje jezykowe na studiach Il stopnia

= Podczas studidw realizujesz jeden przedmiot kierunkowy w jezyku angielskim. Na kierunku Biznes i
Administracja jest to Energy Security. Przedmiot jest prowadzony w oparciu o tresci wyktadowe
oraz e-learning.

= W 4. semestrze obowigzkowo zrealizujesz przedmiot w jezyku angielskim, dostosowany do
wybranej specjalnosci.

Dodatkowo mozesz wybra¢ dwa kolejne przedmioty w tym jezyku - wyktadowy i ¢wiczeniowy.

= To Swietna okazja, aby rozwija¢ kompetencje jezykowe i zdobywac wiedze w miedzynarodowym
kontekscie.

Praktyki i staze

Praktyki zawodowe to wazny element studidw. Studenci studidw magisterskich realizujag 480 godzin
praktyk w catym toku studiéw, zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie
zgodnym z kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiow
masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi
wspotpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze kroki zawodowe.

To kierunek dla osdb, ktore:

= |nteresujg sie zastosowaniem prawa w administracji publicznej i biznesie.
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= Myslg logicznie i potrafig analizowac ztozone informacje oraz przepisy.
= Chca pracowac przy obstudze prawnej urzedéw, firm lub organizacji.

= S3 rzetelne, zorganizowane i dobrze czujg sie w pracy biurowej.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

= Studentem studiéw Il stopnia (magisterskich) » Mozesz otrzymac te same stypendia, co
na Uniwersytecie WSB Merito mozesz zostac studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
po ukonczeniu studiéw | stopnia (licencjackich sportowe, socjalne i zapomogi.

lub inzynierskich). O przyjeciu na studia
decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz ztozenie
kompletu dokumentdw i spetnienie wymogdw
wynikajacych z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecej

= Dodatkowo, elastyczny system optat pozwala
Ci wybra¢, w ilu ratach chcesz optacac czesne.

Dowiedz sie wiecej

Wyktadowcy

dr Aleksandra Makarucha, Menedzer kierunku

= Doktor nauk prawnych, autorka publikacji z zakresu prawa administracyjnego. Ekspert
Wydawnictwa C.H. Beck, dzielagca sie wiedzg prawniczg i doSwiadczeniem w analizie zagadnien
administracyjnych.

= Doswiadczony urzednik: cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach,
wczesniej wieloletni orzecznik w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach, do 2016r.
Zastepca Wydziatu Infrastruktury

= Praktyk z zakresu postepowania administracyjnego i prawa administracyjnego materialnego:
planowania przestrzennego, prawa budowlanego, gospodarki nieruchomosciami, specustawy
drogowe;.

= Arbiter Sadu Arbitrazowego przy Regionalnej Izbie Gospodarczej w Katowicach.
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