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Czego sie nauczysz?

= Zapoznasz sie z zasadami ochrony danych osobowych, co zwiekszy Twoje kompetencje
zawodowe w biznesie i administracji

» Poznasz tematyke zamoéwien publicznych w praktyce, co pozwoli Ci skutecznie dziata¢ w
sektorze publicznym i prywatnym.

= Nauczysz sie korzystac z aplikacji i systemow kancelaryjno-biurowych, co utatwi prace w
dziatach prawnych.

= Opanujesz umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych, co pomoze w profesjonalnym
tworzeniu dokumentacji.

= Dowiesz sie, jak postepowac z trudnym klientem, co zwiekszy Twoje kompetencje w zakresie
obstugi klienta.

= Poznasz elementy postepowania cywilnego, co poszerzy Twojg wiedze o procedurach
prawnych.

Praca dla Ciebie

= Pracujesz jako pracownik kancelarii prawnej, zajmujac sie obstugg prawng i tworzeniem
dokumentacji.

= Podejmujesz stanowisko inspektora w urzedzie miasta, realizujgc zadania z zakresu administracji
publicznej.

= Realizujesz zadania jako specjalista ds. administracyjnych, wspierajac organizacje pracy
biurowej.

= Pracujesz w dziatach prawnych, zapewniajac wsparcie prawne w instytucjach publicznych i
firmach.

= Zajmujesz stanowisko w biznesie lub administracji, realizujgc projekty zwiazane z obstuga
zamowien publicznych.

= Podejmujesz prace jako specjalista ds. ochrony danych osobowych, wdrazajac regulacje RODO
w firmach i urzedach.

Informacje dodatkowe

= Biznes i administracja to kierunek, ktéry moze Cie zaskoczy¢ - takze swojg kryminologiczna
odstong. W trakcie studiéw poznasz m.in. aspekty prawne i kryminologiczne zwigzane z
nieuczciwg konkurencjg czy przestepstwami takimi jak mobbing. Nauczysz sie réwniez, jak
skutecznie komunikowac sie w Srodowisku zawodowym.

= Na zajeciach z komunikacji miedzykulturowej w biznesie i administracji dowiesz sie, jak
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prezentowac sie profesjonalnie, jak rozumiec stereotypy i jak zachowywac sie podczas spotkan
oraz negocjacji. Program realizowany jest we wspotpracy z ekspertami z branzy prawniczej - dzieki
temu poznasz realia pracy w kancelariach prawnych i komorniczych. Co wiecej, w trakcie zajec
zdobywasz dodatkowe mikrokompetencje, uczestniczac w dedykowanych szkoleniach i
praktycznych aktywnosciach.

Program studiow

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

= Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia kierunkowe:

= Nowoczesnha administracja

= Etyka i kultura uczciwosci w biznesie i administracji

= Warsztaty cywilnogospodarcze

= Innowacyjnos¢ i zmiana w finansach

= Kompendium prawne

= Komunikacja miedzykulturowa w biznesie i administracji
= Metodologia badanh spotecznych

= Prawo karne w biznesie i administracji

= Kryminologia w biznesie i administracji

= Optymalizacja proceséw decyzyjnych

= Podstawy prawa upadtosciowego i naprawczego

= Polityka réwnosciowa i antydyskryminacyjna w biznesie i administracji

= Prawo i postepowanie administracyjne studium przypadku
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= System podatkowy w Polsce

Wybrane zajecia specjalnosciowe:

= Zamoéwienia publiczne w praktyce

= Aplikacje i systemy kancelaryjno-biurowe
= Redagowanie pism urzedowych

= Elementy postepowania cywilnego

= Savoir vivre w biznesie i administracji

= Ochrona danych osobowych

= Kadry i ptace

= Postepowanie z trudnym klientem

Rozwijaj kompetencje jezykowe na studiach Il stopnia

= Podczas studidw realizujesz jeden przedmiot kierunkowy w jezyku angielskim. Na kierunku Biznes i
Administracja jest to Energy Security. Przedmiot jest prowadzony w oparciu o tresci wyktadowe
oraz e-learning.

= W 4. semestrze obowigzkowo zrealizujesz przedmiot w jezyku angielskim, dostosowany do
wybranej specjalnosci.

Dodatkowo mozesz wybra¢ dwa kolejne przedmioty w tym jezyku - wyktadowy i ¢wiczeniowy.

= To Swietna okazja, aby rozwija¢ kompetencje jezykowe i zdobywac wiedze w miedzynarodowym
kontekscie.

Praktyki i staze

Praktyki zawodowe to wazny element studidw. Studenci studidw magisterskich realizujag 480 godzin
praktyk w catym toku studiéw, zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie
zgodnym z kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiow
masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi
wspotpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze kroki zawodowe.

To kierunek dla osdb, ktore:

= |nteresujg sie zastosowaniem prawa w administracji publicznej i biznesie.
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= Myslg logicznie i potrafig analizowac ztozone informacje oraz przepisy.
= Chca pracowac przy obstudze prawnej urzedéw, firm lub organizacji.

= S3 rzetelne, zorganizowane i dobrze czujg sie w pracy biurowej.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

= Studentem studiéw Il stopnia (magisterskich) » Mozesz otrzymac te same stypendia, co
na Uniwersytecie WSB Merito mozesz zostac studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
po ukonczeniu studiéw | stopnia (licencjackich sportowe, socjalne i zapomogi.

lub inzynierskich). O przyjeciu na studia
decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz ztozenie
kompletu dokumentdw i spetnienie wymogdw
wynikajacych z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecej

= Dodatkowo, elastyczny system optat pozwala
Ci wybra¢, w ilu ratach chcesz optacac czesne.

Dowiedz sie wiecej

Ceny

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysoko$¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, facznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiéw okreslonych w Umowie.

Wyktadowcy

dr Aleksandra Makarucha, Menedzer kierunku

= Doktor nauk prawnych, autorka publikacji z zakresu prawa administracyjnego. Ekspert
Wydawnictwa C.H. Beck, dzielaca sie wiedzg prawniczg i doswiadczeniem w analizie zagadnien
administracyjnych.

= Doswiadczony urzednik: cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach,
wczedniej wieloletni orzecznik w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach, do 2016r.
Zastepca Wydziatu Infrastruktury

= Praktyk z zakresu postepowania administracyjnego i prawa administracyjnego materialnego:
planowania przestrzennego, prawa budowlanego, gospodarki nieruchomos$ciami, specustawy
drogowe;.

= Arbiter Sadu Arbitrazowego przy Regionalnej Izbie Gospodarczej w Katowicach.

dr Aleksandra Hadzik

= Doktor nauk prawnych, manager oraz urzednik z kilkunastoletnim doswiadczeniem w zakresie
zarzadzania ubezpieczeniami spotecznymi.

= W Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego przeszta petng Sciezke kariery od referenta do
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prezesa Kasy. Funkcje prezesa KRUS petni od paZzdziernika 2018 r.

= Autorka publikacji z zakresu postepowania administracyjnego, ubezpieczen spotecznych rolnikéw,
bezpieczenstwa spotecznego, turystyki i lecznictwa uzdrowiskowego.

= Posiada uprawnienia mediatora. Swoje doswiadczenie i wiedze merytoryczng wykorzystuje takze
prowadzgc zajecia ze studentami.

mgr Jacek Stolecki

= Zawodowo zajmuje sie gtéwnie kontrolg projektéw transgranicznych wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, jest réwniez trenerem wewnetrznym i wyktadowca akademickim.

= Od 2001 roku pracuje w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach. Oprécz obowigzkéw
urzedowych, jako ekspert w zakresie historii Gérnego Slaska czesto wystepuje w lokalnych
mediach.

= Z wyksztatcenia mgr prawa i mgr administracji, praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem w
administracji publicznej.

= Teoretyczna i praktyczna znajomos$¢ m.in. zagadnien z zakresu funduszy europejskich. Od 2020
roku przeprowadzit okoto 750 godzin ¢wiczen i wyktadéw z przedmiotéw zwigzanych z
administracjg publiczna.

mgr Paulina Janczuk-Pawlica

= Doswiadczenie zawodowe zdobyta pracujac jako prawnik najpierw w Urzedzie Pracy, nastepnie
jako aplikant, a obecnie jako radca prawny w Kancelarii Radcy Prawnego Krzysztofa
Grochalskiego.

= Zawodowo pasjonuje sie prawem administracyjnym oraz prawem pracy.
Prowadzi zajecia o technikach tworzenia aktéw urzedowych oraz pragmatyce stuzbowe;j.

mgr Katarzyna Ostrowska

= Radca prawny, zawodowo zajmuje sie obstugg prawng jednostek administracji rzgdowej i
samorzgdowej, praktyk specjalista z zakresu orzecznictwa administracyjnego.

= Od 2011 r. prowadzi cyklicznie wyktady dla aplikantéw radcowskich w Okregowej Izbie Radcéw
Prawnych w Opolu, wyktadowca Uniwersytetu WSB Merito Chorzéw, trener z zakresu prawa
administracyjnego.

mgr Mikotaj Darmosz

= Asesor w Wojewddzkim Sagdzie Administracyjnym w Gliwicach.

= Zawodowo pasjonuje sie postepowaniem egzekucyjnym w administracji, ogélnym postepowaniem
administracyjnym, postepowaniem podatkowym, postepowaniem przed sadami
administracyjnymi.

= Jest autorem wielu publikacji.
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dr Adrianna Siostrzonek-Sergiel

mgr

Prawnik i psycholog, ktéry taczy wiedze prawnicza z umiejetnoSciami psychologicznymi. Dzieki
temu wspiera innych, oferujgc szeroka perspektywe w pracy zawodowej.

Doswiadczenie prawnicze zdobywata w kancelariach adwokackich, a psychologiczne w gabinecie
neuropsychologicznym, tgczac oba obszary w codziennej pracy z ludzmi.

Naukowo zainteresowana zagadnieniami z zakresu prawa karnego, kryminologii i wiktymologii a
takze lingwistyki psychokryminalistycznej.

Cztonek Polskiego Towarzystwa Biegtych i Ekspertéw Sadowych i Helsinskiej Fundacji Praw
Cztowieka.

Katarzyna Czekaj - Czapla

Doswiadczenie zawodowe zdobywata pracujac w Komunalnym Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Katowicach, Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w Katowicach oraz jako
radca prawny.

Zawodowo pasjonuje sie prawem administracyjnym i szeroko rozumianym zabezpieczeniem
spotecznym. Jest réwniez wspoétautorkg komentarza do ustawy o pomocy panstwa w
wychowywaniu dzieci.

Na WSB Merito w Chorzowie prowadzi zajecia z przedmiotu: samorzadowa polityka spoteczna.

mgr Agnieszka Matysiakiewicz

Prawnik, specjalista z zakresu prawa i postepowania administracyjnego, egzekucyjnego oraz
podatkowego.

Posiada niespetna dwudziestoletnie doswiadczenie w organach administracji wyzszego szczebla,
cztonek etatowy Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach.

Swoja wiedze oraz doswiadczenie wykorzystuje prowadzac zajecia ze studentami.

dr Jarostaw Szostak

Ukonczyt filologie angielska na Uniwersytecie Slagskim. Aspiracje naukowe zwienczyt doktoratem w
dziedzinie nauk spotecznych (dyscyplina: nauki o polityce).

Specjalizuje sie w nauczaniu jezyka angielskiego biznesu. Jest tez cenionym ttumaczem tekstéw
naukowych i uzytkowych.

Byt wielokrotnie nagradzany przez studentéw i rektora uczelni za osiggniecia dydaktyczne oraz
organizacyjne, co potwierdza jego profesjonalizm i zaangazowanie w rozwdj akademicki.

Doswiadczony dydaktyk i wyktadowca akademicki. Na Uniwersytecie WSB Merito w Chorzowie
szefuje rowniez Studium Jezykdw Obcych i petni funkcje menedzera kierunku jezyk angielski w
biznesie.

prof. dr hab. Halina Buk
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= Zajmuje sie polska i miedzynarodowg rachunkowoscia, zarzadzaniem finansami przedsiebiorstw,
controllingiem oraz restrukturyzacja przedsiebiorstw, zaréwno od strony teoriopoznawczej, jak i
praktycznej.

» Posiada bogate doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci konsultingowej, w zarzadzaniu
spétkami handlowymi oraz petnieniu funkcji w organach nadzorczych spétek gietdowych i w
komitetach audytu.

= Ma duze osiagniecia naukowe. Jest autorka ponad 200 publikacji z zakresu rachunkowosci i
finanséw. Zrealizowata kilkadziesigt projektéw wdrozeniowych na rzecz energetyki, gérnictwa i
hutnictwa.

= Wypromowata 29 doktoréw nauk ekonomicznych, sporzadzita ponad 50 recenzji dorobku
naukowego w celu nadania stopni i tytutéw naukowych. Od lat wyktada na studiach kierunkowych,
podyplomowych i MBA.

dr tukasz Wawrowski

= Adiunkt na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu, filia w Chorzowie, wczes$niej w Instytucie Nauk
Politycznych i Dziennikarstwa Uniwersytetu Slgskiego; menedzer szkolnictwa wyzszego i nauki.

= Prodziekan, Petnomocnik rektora ds. nauki, Wiceprzewodniczacy Rady Akademickiej, Przewod.
Komisji ds. Oceny Nauczycieli Akademickich; byty Kierownik Zaktadu Politologii i Bezpieczenstwa
Narodowego.

= Cztonek zespotéw doradczych ds. nauki i szkolnictwa wyzszego przy Zarzadzie Gérnoslasko-
Zagtebiowskiej Metropolii oraz Zarzadzie Wojewédztwa Slaskiego.

= Autor publikacji naukowych, referatéw i prac eksperckich obejmujacych obszary politologiczny i
securitologiczny, feministyczno-genderowy oraz zwigzany z organizacja procesu badawczego i
dydaktycznego.

dr I1zabela Jakubek

= Z wyksztatcenia politolog, dziennikarka i absolwentka studidéw doktoranckich na Uniwersytecie
Slaskim w Katowicach.

= Ma prawie 20 letnie doswiadczenie w komunikacji, kontaktach z klientami, budowaniu relacji
zgodnie z etykietg biznesowa. Organizuje eventy i wydarzenia.

= Trener etyki i plain language. Wspotpracuje z biznesem w zakresie prowadzenia szkoleh
»Wizerunek Pro” "Etykieta i wizerunek w biznesie".

= Autorka artykutdw na temat wizerunku i laureatka Kongresu Mam, podczas ktérego otrzymata
Diament Mamy Przedsiebiorczej.
dr Jolanta Gatuszka

= Specjalista z zakresu prawa podatkowego krajowego i miedzynarodowego. Biegty sadowy w
zakresie opodatkowania miedzynarodowego, podatku VAT (karuzele VAT) i rachunkowoSci.

= Od 2013 r. wyktadowca na stanowisku docenta w Karel de Grote University College, Faculty of
Management and Technology, Business Administration, Antwerpia, Belgia.
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= Autorka publikacji w Polsce i za granica, cztonek rad programowych oraz recenzent zagranicznych
czasopism, przede wszystkim w Stanach Zjednoczonych i Azji.
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