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Czego sie nauczysz?

= Zdobedziesz wiedze dotyczaca zarzadzania personelem, projektami i informacja, kluczowych
dla pracy w administracji publicznej.

» Bedziesz skutecznie zarzagdzac jednostkami administracji publicznej i jej przedsiewzieciami,
dbajac o efektywnos¢ dziatan.

= Rozwiniesz umiejetnosci interpersonalne, ktére utatwig wspdtprace i komunikacje w zespotach
administracyjnych.

= Uzyskasz pewnos¢ w podejmowaniu decyzji kierowniczych, co pozwoli na skuteczne wdrazanie
projektéw publicznych.

» Nauczysz sie projektowac, wdraza¢€ i ocenia¢ efektywnosc dziatan realizowanych przez
jednostki administracyjne.

= Poznasz praktyczne aspekty pracy w administracji publicznej, dzieki zajeciom prowadzonym
przez praktykéw z branzy.

Praca dla Ciebie

= Zostaniesz menedzerem ds. human resources, odpowiadajagcym za rekrutacje i zarzadzanie
personelem w administracji.

» Znajdziesz zatrudnienie jako specjalista ds. rekrutacji, wspierajgc procesy pozyskiwania
pracownikoéw dla sektora publicznego.

= Bedziesz mégt petnic role specjalisty ds. szkolen, organizujgc programy rozwoju kompetencji w
administracji.

= Mozesz rozwijac kariere jako doradca zawodowy, pomagajgc jednostkom publicznym w
zarzadzaniu zasobami ludzkimi.

= Zostaniesz pracownikiem w strukturach administracji publicznej, wspierajgc funkcjonowanie
urzedéw roznych szczebli.

= Mozesz pracowac jako ekspert ds. zarzadzania projektami, wdrazajgc innowacyjne
rozwigzania w sektorze publicznym.

Informacje dodatkowe

= Zajecia prowadzone sg w przyjaznej atmosferze, z naciskiem na praktyke i rozwéj kompetencji
potrzebnych w pracy w administracji i instytucjach publicznych.

= Program specjalnosci powstat we wspdtpracy z praktykami i partnerami kierunku - m.in. urzedami,
kancelariami prawnymi i prestizowym wydawnictwem prawniczym.

= Zajecia prowadzg eksperci z doSwiadczeniem zawodowym - urzednicy, prawnicy oraz
przedstawiciele swiata administracji i biznesu.
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= Specjalnos¢ umozliwia wybdr réznych sciezek kariery - od zarzagdzania w administracji, po prace w
strukturach rzadowych i samorzadowych.

= Zarzadzanie w administracji publicznej to dzi$ jedna z kluczowych kompetencji - uczysz sie, jak
dziata¢ skutecznie i odpowiedzialnie na rzecz spoteczenstwa.

= Mozesz rozwija¢ umiejetnosci liderskie i zdobywa¢ doswiadczenie, angazujac sie w dziatalnos¢
Kota Naukowego Prawa i Administracji.

Program studiow

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowe].

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.

= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

Case studies - analiza realnych przypadkdw.

Wybrane zajecia kierunkowe:

Administracja rzagdowa

Administracja podatkowa

= Podstawy zarzadzania

Podstawy komunikacji w administracji publicznej

Podstawy systeméw informacji prawnej
= Zarzadzanie kadrami w administracji publiczne;j

= Marketing i promocja w administracji publicznej

Wybrane zajecia specjalnosciowe:

= Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza
= Kultura organizacyjna
= Teoria organizacji i zarzadzania
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= Umiejetnosci interpersonalne

= Zarzadzanie finansami

= Zarzadzanie projektami

= Zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych

= Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej

= Zarzadzanie zmiang w organizacji

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:

= 360 godzin nauki jezyka obcego (90 godz. na semestr) od 1 do 4 semestru.
Na studiach niestacjonarnych:

= 90 godzin nauki jednego jezyka obcego (45 godz. na semestr) w 3 i 4 semestrze.

Do wyboru: angielski, niemiecki, hiszpanski.

Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studidw. Studenci studidw licencjackich oraz jednolitych studiéow
magisterskich realizujg 960 godzin praktyk (24 tygodnie), zdobywajgc doswiadczenie zawodowe. Jesli
pracujesz w zawodzie zgodnym z kierunkiem studidw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie
zatrudnienia. W trakcie studiéw masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg
pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze
kroki zawodowe.

Sposdb zaliczenia studiow

Tworzysz w zespole projekt dyplomowy, ktory rozwigzuje praktyczny lub teoretyczny problem zwigzany z
Twoim kierunkiem. Badajac literature i przeprowadzajac wtasne analizy, pracujesz nad autorska
propozycja rozwigzania problemu. Wszystko, czego nauczysz sie podczas studiow, pozwala Ci na
stworzenie profesjonalnej pracy opartej na realnych danych i dziataniach. by uzyska¢ tytut licencjata,
taki projekt musisz obronic¢ przed komisjg. To Ty wyznaczasz kierunek swojego projektu!

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

= Studentem studidw | stopnia (licencjackich lub = Na studiach I stopnia i jednolitych

inzynierskich) na Uniwersytecie WSB Merito magisterskich mozesz skorzysta¢ z Programu
mozesz zostaé po ukonczeniu szkoty sredniej, Very Important Student (VIS) i studiowa¢
zdaniu matury i odebraniu Swiadectwa pierwszy semestr nawet za darmo.
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kolejnos¢ zgtoszen oraz ztozenie kompletu studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
dokumentéw i spetnienie wymogow sportowe, socjalne i zapomogi.
wynikajacych z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecei = Dodatkowo, elastyczny system optat pozwala

Ci wybra¢, w ilu ratach chcesz optacac czesne.
Dowiedz sie wiecej

Ceny

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, facznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studidw okreslonych w Umowie.

Wyktadowcy

mgr Jacek Stolecki

= Zawodowo zajmuje sie gtéwnie kontrolg projektéw transgranicznych wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, jest réwniez trenerem wewnetrznym i wyktadowca akademickim.

= 0d 2001 roku pracuje w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach. Oprécz obowigzkéw
urzedowych, jako ekspert w zakresie historii Gérnego Slaska czesto wystepuje w lokalnych
mediach.

= Z wyksztatcenia mgr prawa i mgr administracji, praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem w
administracji publicznej.

= Teoretyczna i praktyczna znajomos$¢ m.in. zagadnien z zakresu funduszy europejskich. Od 2020
roku przeprowadzit okoto 750 godzin ¢wiczen i wyktadéw z przedmiotéw zwigzanych z
administracjg publiczna.

mgr Mariusz Rutke

= Ekspert i praktyk w zakresie rachunkowosci, controllingu oraz narzedzi IT w biznesie. Prowadzi
szkolenia z rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej i controllingu.

» Do$wiadczenie zawodowe zdobywat w centrali ING Banku Slgskiego, a takze na stanowisku
analityka finansowego oraz prowadzac firme specjalizujgca sie w rozwigzaniach informatycznych
dla biznesu.

= Autor licznych artykutéw i wypowiedzi prasowych z obszaru finanséw i rachunkowosci m.in. dla
dziennika "Rzeczpospolita", miesiecznika "Bank", interia.pl, money.pl.

= Od 2010 roku wyktadowca Wyzszej Szkoty Bankowej, obecnie Uniwersytetu WSB Merito. Posiada
wieloletnie doswiadczenie akademickie i zaangazowanie w prace dydaktyczna.

mgr Mariusz Wilkus

= Finansista, oficer compliance i audytor. Ekspert w zakresie zarzadzania procesowego, rewizji
finansowej, bezpieczenstwa informacji, audytu, kontroli, tadu korporacyjnego i ochrony danych
osobowych.
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http://www.merito.pl/chorzow/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/chorzow/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

= Wspétpracownik uczelni w Polsce oraz uniwersytetéw w Anglii, trener instytucji, autor regulacji
wewnetrznych w zakresie zarzgdzania ryzykiem.

= Skutecznie wdrozyt w ponad 50 przedsiebiorstwach system zarzgdzania procesowego oraz
finansowej kontroli wewnetrznej, wspierajac rozwdj organizacji i podnoszac ich efektywnosc.

= Posiada specjalistyczng wiedze z zakresu nowoczesnych rozwigzan audytowych w informatyce,
bezpieczenstwa informacji infrastruktury teleinformatyczne;.

dr l1zabela Jakubek

= Z wyksztatcenia politolog, dziennikarka i absolwentka studiéw doktoranckich na Uniwersytecie
Slaskim w Katowicach.

= Ma prawie 20 letnie doswiadczenie w komunikacji, kontaktach z klientami, budowaniu relacji
zgodnie z etykietg biznesowa. Organizuje eventy i wydarzenia.

= Trener etyki i plain language. Wspdtpracuje z biznesem w zakresie prowadzenia szkolen
~Wizerunek Pro” "Etykieta i wizerunek w biznesie".

= Autorka artykutéw na temat wizerunku i laureatka Kongresu Mam, podczas ktérego otrzymata
Diament Mamy Przedsiebiorczej.
dr Maciej Thorz

= Prawnik konstytucjonalista, Dyrektor Wydziatu Ochrony Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego.
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