Administracja publiczna

STUDIA | STOPNIA - KIERUNEK

Forma: Niestacjonarne
Sposdb realizacji: Hybrydowe
Cechy: Studia | stopnia licencjackie « Od marca  Polski

Miasto: Chorzéw/Katowice



Czego sie nauczysz?

= Dowiesz sie, jak dziata administracja publiczna - poznasz jej strukture, funkcje i mechanizmy,
ktére wptywaja na sprawnos¢ obstugi obywateli.

» Zdobedziesz wiedze z prawa, socjologii, ekonomii i zarzgdzania - niezbedna do skutecznego
dziatania w strukturach administracji publicznej.

= Nauczysz sie tworzy¢ precyzyjne wnioski, analizowac¢ procedury i stosowac przepisy w praktyce,
rozwigzujac rzeczywiste problemy urzedowe.

= Poznasz system Legalis - narzedzie powszechnie stosowane w urzedach, ktére pomoze Ci szybko
odnalez¢ i zastosowac aktualne przepisy.

= Rozwiniesz umiejetnosci komunikacji z trudnym klientem oraz wystapien publicznych, ktére sa
kluczowe w pracy urzednika.

= Opanujesz zasady pracy zespotowej i przygotujesz sie do roli lidera w administracji, korzystajgc
m.in. z ¢wiczen i gier strategicznych.

Praca dla Ciebie

» Mozesz pracowac w urzedach miejskich, wojewddzkich lub centralnych, wykonujac kluczowe
zadania administracyjne i obstugujac obywateli.

» Znajdziesz zatrudnienie jako inspektor, asystent, specjalista lub ekspert w administracji publicznej
- zgodnie z Twoimi zainteresowaniami i kompetencjami.

= Wolisz zadania spokojne i analityczne? Mozesz zosta¢ archiwistg lub statystykiem. Szukasz
wyzwah? Sprawdz sie jako audytor, kontroler lub wizytator.

» Prace znajdziesz tez w kancelariach prawnych i firmach doradczych, ktére wspierajg administracje
w dziataniach formalno-prawnych i strategicznych.

= Mozesz rozwijac sie zawodowo w organizacjach pozarzadowych, ktére prowadzg projekty na rzecz
spotecznosci lokalnych i wspétpracujg z samorzadami.

= Zostaniesz specjalista w edukacji - przekazujgc wiedze z zakresu prawa, administracji i
funkcjonowania instytucji publicznych.

Informacje dodatkowe

= Administracja publiczna to kierunek, ktéry otwiera wiele Sciezek kariery - zaréwno w urzedach, jak
i w innych instytucjach publicznych i prywatnych.

= Stawiamy na praktyczne podejscie do nauki - zajecia prowadzg wyktadowcy z doswiadczeniem w
urzedach miejskich, wojewodzkich i ministerstwach.
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W trakcie studiéw wezmiesz udziat w wizytach studyjnych i zajeciach w warunkach zblizonych do
realiéw pracy urzedniczej.

= Wykorzystujemy nowoczesne metody nauczania, m.in. gry strategiczne, ktére pozwalajg ¢wiczy¢
podejmowanie decyzji i rozwigzywanie problemow.

= Program przygotowuje Cie do pracy w administracji - takze na stanowiskach kierowniczych, gdzie
wazne sg wiedza, samodzielnos¢ i odpowiedzialnosc.

= Nauczysz sie obstugi systemu Legalis - profesjonalnego narzedzia wykorzystywanego w urzedach,
kancelariach i sgdach do pracy z przepisami prawa.

Program studiow

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowe].

* Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.
= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.
= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia kierunkowe:

= Administracja samorzgdowa
= Administracja rzadowa
= Administracja podatkowa
= Postepowanie administracyjne
= Postepowanie sagdowo-administracyjne
= Podstawy systemdw informacji prawne;j
= Podstawy komunikacji w administracji publicznej
= Podstawy technologii informacyjnej i aplikacji biurowych
= Prawo konstytucyjne
= Podatki i prawo finansowe w administracji publicznej
= Historia administracji publicznej
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= Podstawy prawa administracyjnego

= Marketing i promocja w administracji publiczne;
= Nauka o polityce

= Podstawy zarzadzania

= Wstep do nauki o panstwie i prawie

= Podstawy socjologii

= Podstawy ekonomii

= Ochrona witasnosci intelektualnej

= Podstawy psychologii

= Zarzgdzanie kadrami w administracji publiczne;j
= Ustrdj samorzadu terytorialnego

= Gra strategiczna

» Filozofia

= Logika

= Metodyka pracy projektowe;j

= Wprowadzenie do pracy dyplomowe;j

= Wyzwania rynku pracy

= BHP

= Jezyk obcy

= Jezyk polski (dla obcokrajowcéw)

= Wychowanie fizyczne

= Przedmiot kierunkowy w jezyku obcym

= Przedmioty specjalnosciowe obowigzkowe
= Seminarium dyplomowe

= Praktyka zawodowa

Wybrane zajecia specjalnosciowe:

= Postepowanie administracyjne w praktyce
= Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej

= Audyt wewnetrzyny i kontrola zarzadcza
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= Kultura organizacyjna

= Korpus stuzby cywilnej we wspdétczesnej administracji

= Procedury rekrutacyjne w administracji publicznej

= Samorzadowa polityka obywatelska

= Planowanie przestrzenne

= Ochrona srodowiska z elementami zréwnowazonego rozwoju
= Prawo budowlane, specustawy

= Podstawy zarzadzania kryzysowego

= Dostep do informacji publicznej oraz ochrona informacji

= Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym

= Swiadczenia z ubezpieczenh spotecznych

Nauka jezyka obcego

Na studiach stacjonarnych:

= 360 godzin nauki jezyka obcego (90 godz. na semestr) od 1 do 4 semestru.
Na studiach niestacjonarnych:

= 90 godzin nauki jednego jezyka obcego (45 godz. na semestr) w 3 i 4 semestrze.
Do wyboru: angielski, niemiecki, hiszpanski.

Ponad to:

= W ramach przedmiotu prowadzonego w jezyku angielskim: Essential Aspects of Business
Contracts studenci m.in. poznajg metody i techniki wykorzystywanych przy weryfikacji
kontrahenta prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg w réznych formach prawnych w pozostatych
panstwach Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Praktyki i staze

Praktyki studenckie to wazny element studidw. Studenci studidw licencjackich oraz jednolitych studiéw
magisterskich realizujg 960 godzin praktyk (24 tygodnie), zdobywajgc doswiadczenie zawodowe. Jesli
pracujesz w zawodzie zgodnym z kierunkiem studidow, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie
zatrudnienia. W trakcie studidw masz tez szanse na ptatny staz. Programy stazowe przygotowujg
pracodawcy, z ktérymi wspétpracujemy, dostosowujgc wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze
kroki zawodowe.
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Sposadb zaliczenia studiow

Tworzysz w zespole projekt dyplomowy, ktéry rozwigzuje praktyczny lub teoretyczny problem zwigzany z
Twoim kierunkiem. Badajac literature i przeprowadzajgc wtasne analizy, pracujesz nad autorska
propozycja rozwigzania problemu. Wszystko, czego nauczysz sie podczas studiéw, pozwala Ci na
stworzenie profesjonalnej pracy opartej na realnych danych i dziataniach. by uzyskac tytut licencjata,
taki projekt musisz obronic¢ przed komisjg. To Ty wyznaczasz kierunek swojego projektu!

Partnerzy kierunku
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Zasady rekrutacji

= Studentem studiéw | stopnia (licencjackich lub
inzynierskich) na Uniwersytecie WSB Merito
mozesz zostac¢ po ukonczeniu szkoty Sredniej,
zdaniu matury i odebraniu Swiadectwa
dojrzatosci. O przyjeciu na studia decyduje
kolejnos¢ zgtoszen oraz ztozenie kompletu
dokumentéw i spetnienie wymogow
wynikajacych z zasad rekrutacji.

Dowiedz sie wiecej

Ceny

Dla Kandydatow
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Stypendia i znizki

* Na studiach | stopnia i jednolitych
magisterskich mozesz skorzysta¢ z Programu
Very Important Student (VIS) i studiowa¢
pierwszy semestr nawet za darmo.

» Mozesz otrzymac te same stypendia, co
studenci uczelni publicznych, w tym naukowe,
sportowe, socjalne i zapomogi.

= Dodatkowo, elastyczny system optat pozwala
Ci wybra¢, w ilu ratach chcesz optacac czesne.
Dowiedz sie wiecej

Czesne stopniowane

Czesnhe rowne

Studia niestacjonarne
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http://www.merito.pl/chorzow/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/chorzow/studia-i-szkolenia/studia-i-stopnia/stypendia-i-znizki

Czesnhe rowne

Czesne stopniowane
1 rok 460 zt (12 x 460 zt)
2 rok 575 zt (12 x 575 zt)
3 rok 835 zf (10 x 835 )

1 rok
2 rok
3 rok

560 zt (12 x 560 zi)
560 zt (12 x 560 zf)
655 zt (10 x 655 zt)

Dla naszych absolwentow

Czesne stopniowane

Czesne rowne

Studia niestacjonarne

1 rok 460 zt (12 x 460 zt)
2 rok 575 zt (12 x 575 1)
3 rok 835 zt (10 x 835 zl)

1 rok
2 rok
3 rok

560 zt (12 x 560 z)
560 zt (12 x 560 z1)
655 zt (10 x 655 zt)

Dla kandydatow z zagranicy

Czesne réwne

Studia niestacjonarne

1 rok 560 zt (12 x 560 zf)
2 rok 560 zt (12 x 560 zi)
3 rok 655 zt (10 x 655 zt)

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik réwny wskaznikowi wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tagcznie nie

wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiow okreslonych w Umowie.

Specjalnosci na kierunku Administracja publiczna

Zarzadzanie w administracji publicznej

Form: Niestacjonarne

Sposdb realizacji: Hybrydowe

Ubezpieczenia spoteczne powszechne i rolnicze
Form: Niestacjonarne

Sposodb realizacji: Hybrydowe

Pracownik stuzby cywilnej

Form: Niestacjonarne

Sposdb realizacji: Hybrydowe
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Administracja samorzgdowa

Form: Niestacjonarne

Sposodb realizacji: Hybrydowe

Administracja rzadowa, podatkowa i celna

Form: Niestacjonarne

Sposdb realizacji: Hybrydowe

Wyktadowcy

dr Aleksandra Makarucha, Menedzer kierunku

Doktor nauk prawnych, autorka publikacji z zakresu prawa administracyjnego. Ekspert
Wydawnictwa C.H. Beck, dzielagca sie wiedzg prawniczg i doSwiadczeniem w analizie zagadnien
administracyjnych.

Doswiadczony urzednik: cztonek Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach,
wczesniej wieloletni orzecznik w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach, do 2016r.
Zastepca Wydziatu Infrastruktury

Praktyk z zakresu postepowania administracyjnego i prawa administracyjnego materialnego:
planowania przestrzennego, prawa budowlanego, gospodarki nieruchomosciami, specustawy
drogowe;.

Arbiter Sadu Arbitrazowego przy Regionalnej Izbie Gospodarczej w Katowicach.

dr Maria Banas

mgr

Doktor nauk spotecznych w dyscyplinie socjologii oraz magister filologii angielskiej. taczy wiedze
humanistyczng i spoteczng, co pozwala jej na interdyscyplinarne podejscie w pracy zawodowe;.

Posiada ponad 25-letnie doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego ogdlnego i
specjalistycznego. Szczegdlnie interesuje sie jezykiem ekonomii, finanséw, bankowosci oraz
marketingu.

Od lat wspétpracuje z Londynska Izbg Przemystowo-Handlowg, koordynujgc egzaminy kwalifikacji
zawodowych, m.in. z zakresu Business English, oferowane przez te uznang miedzynarodowg
instytucje.

Wspétautorka podrecznikdw: Banking and Finance - Key Issues (2010), International Business
Basic Issues (2010) oraz Business English - Enrich Your Vocabulary (2004).
Bogumita Urban

Posiada 30-letnie doswiadczenie na stanowiskach zarzadczych w réznych sektorach gospodarki, w
tym w branzy lotniczej, reklamowej oraz w szkolnictwie wyzszym.

Organizatorka licznych wyjazdéw studyjnych do uniwersytetéw w Europie i na catym swiecie,
dzieki ktérym uczestnicy mogli zdobywac¢ wiedze, doswiadczenie oraz nawigzywac
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miedzynarodowe kontakty.

= Odpowiadata za rozwoj marketingu w Miedzynarodowym Porcie Lotniczym Katowice jako dyrektor
ds. promocji, analiz i rozwoju. Petnita takze funkcje dyrektora handlowego w agencjach
reklamowych.

dr hab. Ewa Ganowicz

= Jej zainteresowania badawcze obejmujg administracje publiczng, wspétczesne systemy polityczne,
teorie demokracji, samorzad terytorialny i polityke lokalng oraz problematyke mniejszosci
narodowych.

» Posiada doswiadczenie w ewaluacji wnioskéw konkursowych dla Urzedu Marszatkowskiego w
Opolu. Ekspert Domu Wspotpracy Polsko-Niemieckiej oraz Ministerstwa Spraw Zagranicznych
Republiki Czeskie;j.

= Zajmuje sie opracowywaniem danych z badan ilosciowych i jakoSciowych realizowanych w
projektach badawczych, tgczac analize statystyczng z interpretacjg wynikéw i ich praktycznym
zastosowaniem.

mgr Jacek Stolecki

= Zawodowo zajmuje sie gtéwnie kontrolg projektéw transgranicznych wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, jest réwniez trenerem wewnetrznym i wyktadowca akademickim.

= 0d 2001 roku pracuje w Slaskim Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach. Oprécz obowigzkdéw
urzedowych, jako ekspert w zakresie historii Gérnego Slaska czesto wystepuje w lokalnych
mediach.

= Z wyksztatcenia mgr prawa i mgr administracji, praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem w
administracji publicznej.

= Teoretyczna i praktyczna znajomos¢ m.in. zagadnien z zakresu funduszy europejskich. Od 2020
roku przeprowadzit okoto 750 godzin ¢wiczen i wyktadédw z przedmiotéw zwigzanych z
administracja publiczng.

dr Jan Purzynski

= Specjalizuje sie w zagadnieniach dotyczacych postepowania podatkowego i egzekucyjnego, oraz w
podatkach bezposrednich.

= Posiada bogate doswiadczenie dydaktyczne, zdobywane od 1995 roku podczas prowadzenia
wyktadéw z zakresu prawa podatkowego m.in. w Polskim Towarzystwie Ekonomicznym i
Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce

= Autor publikacji dot. zagadnieh prawno-podatkowych zamieszczonych w takich czasopismach jak
~Przeglad Podatkowy"”, Doradca Podatnika”, ,,Gazeta Prawna”.

* Posiada bogate doswiadczenie praktyczne zdobywane w organach podatkowych, w ktérych
pracuje od 1994 roku, tgczac wiedze ekspercka z wieloletnig praktyka zawodowa.
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mgr Joanna Cieslak

= Magister prawa, posiadajgcy wiedze teoretyczng i praktyczng w obszarze zagadnien prawniczych,
ktérg wykorzystuje w pracy zawodowej oraz w rozwijaniu zainteresowan zwigzanych z prawem.

= HR managerka z wieloletnim doswiadczeniem w zarzadzaniu zasobami ludzkimi w administracji
samorzgdowej, gdzie rozwijata procesy kadrowe i wspierata efektywne funkcjonowanie instytucji.

= Specjalizuje sie w rekrutacji, selekcji oraz analizie danych, wykorzystujgc narzedzia analityczne w
celu usprawniania proceséw HR i wspierania w podejmowaniu strategicznych decyzji dotyczacy
ZZL.

= Wspottworzy inicjatywy promujace rownos¢ pitci, niedyskryminacje i inkluzywnos¢. Wdraza
programy szkoleniowe rozwijajace szeroki zakres umiejetnosci pracownikdéw i wspierajgce
zaangazowane przywddztwo.

dr tukasz Wawrowski

= Adiunkt na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu, filia w Chorzowie, wczesniej w Instytucie Nauk
Politycznych i Dziennikarstwa Uniwersytetu Slaskiego; menedzer szkolnictwa wyzszego i nauki.

= Prodziekan, Petnomocnik rektora ds. nauki, Wiceprzewodniczgcy Rady Akademickiej, Przewod.
Komisji ds. Oceny Nauczycieli Akademickich; byty Kierownik Zaktadu Politologii i Bezpieczenstwa
Narodowego.

= Cztonek zespotéw doradczych ds. nauki i szkolnictwa wyzszego przy Zarzadzie Gérnoslasko-
Zagtebiowskiej Metropolii oraz Zarzadzie Wojewddztwa Slaskiego.

= Autor publikacji naukowych, referatéw i prac eksperckich obejmujacych obszary politologiczny i
securitologiczny, feministyczno-genderowy oraz zwigzany z organizacja procesu badawczego i
dydaktycznego.

mgr Rafat Sottysik

= Radca prawny i cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach. Trener
wspotpracujacy z Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej, dzielgcy sie wiedzg i doswiadczeniem.

» Jego zainteresowania zawodowe obejmujg postepowanie i prawo administracyjne, w tym
planowanie przestrzenne i gospodarke nieruchomosciami, a takze zagadnienia z zakresu prawa
rzeczowego.

* Przeprowadzit liczne szkolenia z zakresu stosowania prawa dla organdw administracji publicznej, w
tym dla ministerstw i urzedéw wojewodzkich, wspierajgc rozwdj ich kompetenciji.

Od ponad 20 lat zajmuje sie prawem. Przygotowat tysigce decyzji i pism procesowych.
Zainspirowat setki studentéw Uniwersytetu WSB Merito w Chorzowie do zgtebiania prawa.
prof. dr hab. Tomasz Sadownik

* Pola zainteresowan naukowych obejmuja prawo administracyjne, w tym ogdlne prawo
administracyjne i postepowanie administracyjne, a takze urbanistyke oraz sztuki muzyczne.

= Wieloletni pracownik Urzedu Miejskiego w Gliwicach, kierownik Referatu Lokalizacji. Specjalizuje
Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w

rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, 10/11
umowa miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



sie w postepowaniach administracyjnych, w tym optacie planistycznej, roszczeniach
odszkodowawczych.

= Wielokrotnie nagradzany za dziatalno$¢ w obszarze sztuk muzycznych — zdobyt ok. 60 nagréd
indywidualnych oraz zespotowych.

= Odkrywa postepowania administracyjne bez tajemnic.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, 11/11
umowa miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



