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To kierunek dla osób, które:

chcą zdobyć praktyczne umiejętności do pracy w administracji publicznej,

myślą o zmianie branży i stawiają na stabilną ścieżkę zawodową,

pracują w urzędzie i chcą poszerzyć swoje kompetencje,

cenią nowoczesne podejście – w ofercie zajęcia hybrydowe

szukają studiów, które w praktyczny sposób łączą prawo i zarządzanie.



Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku mają charakter wyłącznie informacyjny. Dane te nie stanowią oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyższym, umowa
między Uniwersytetem WSM Merito we Wrocławiu a studentem zawierana jest w formie pisemnej.
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Dostęp online
Wysoka jakość kształcenia. Wszystkie materiały
dydaktyczne będą dostępne dla Ciebie online.

92%
Uczestników poleca studia podyplomowe
Źródło: „Badanie satysfakcji ze studiów 2025”.

Microsoft 365
Nasi uczestnicy otrzymują darmową licencję A1,
która obejmuje popularne aplikacje, takie jak
Outlook, Teams, Word, PowerPoint, Excel,
OneNote, SharePoint, Sway i Forms.

91%
Pracodawców ocenia bardzo dobrze lub
dobrze współpracę z naszymi uniwersytetami 
Źródło: "Badanie opinii pracodawców, 2024"

Kadra złożona z praktyków 
Zajęcia prowadzą eksperci i pasjonaci swojej
dziedziny, którzy mają realne doświadczenie.

Networking i rozwój kompetencji
Studia rozwijają kompetencje niezależnie od
doświadczenia. Dzięki interaktywnym zajęciom i
wymianie doświadczeń z innymi zyskasz wiedzę,
umiejętności i cenne kontakty.

Praktyczny charakter studiów:
• na zajęciach dominują warsztaty, ćwiczenia i case studies,
• prace projektowe przygotowywane są zespołowo.

9
Liczba miesięcy nauki

170
Liczba godzin zajęć

10
Liczba zjazdów

2
Liczba semestrów

Prawo i finanse (70 godz.)

Konstytucyjne zasady ustroju (4 godz.)

Podstawy prawne funkcjonowania samorządu terytorialnego (4 godz.)

Podstawy prawa administracyjnego (8 godz.)

Procedura administracyjna (8 godz.)

Elementy prawa cywilnego i gospodarczego (10 godz.)

Stanowienie aktów prawa miejscowego (4 godz.)

Prawo zamówień publicznych (8 godz.)

Dostęp do informacji publicznej (4 godz.)

Finanse samorządu terytorialnego (8 godz.)

Zarządzanie finansami gminy (8 godz.)

Instytucje nadzoru i kontroli samorządu terytorialnego (4 godz.)

Pracownicy samorządowi (54 godz.)
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Status prawny pracowników samorządowych (8 godz.)

Polityka kadrowa w urzędzie (4 godz.)

Etyka urzędnicza (6 godz.)

Public relations w urzędzie (8 godz.)

Budowanie zespołu i kierowanie ludźmi (8 godz.)

Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

Ochrona danych osobowych (6 godz.)

Kontrola zarządcza i audyt (6 godz.)

Działalność samorządu terytorialnego w wybranych dziedzinach (20 godz.)

Współpraca samorządu krajowa i międzynarodowa (2 godz.)

Społeczeństwo obywatelskie (8 godz.)

Obieg dokumentów i ePUAP (4 godz.)

Strategie rozwoju lokalnego i regionalnego (6 godz.)

E-urzędnik (16 godz.)

Techniki informacyjne i komunikacyjne w urzędzie (6 godz.)

Informacja w urzędzie (4 godz.)

Usługi elektronicznej administracji (6 godz.)

Praca indywidualna – projekt (10 godz.)

Samodzielne wykonanie zadania – projektu, w celu sprawdzenia zdobytej wiedzy i umiejętności

Warunki przyjęcia

Aby zostać uczestnikiem studiów
podyplomowych na Uniwersytecie WSB
Merito, należy:

mieć ukończone studia licencjackie,
inżynierskie lub magisterskie,

złożyć komplet dokumentów i spełnić wymogi
rekrutacyjne,

o przyjęciu decyduje kolejność zgłoszeń.
Dowiedz się więcej

Możliwości dofinansowania

Pierwsi zyskują najwięcej! Im szybciej się
zapiszesz, z tym większej zniżki skorzystasz.

Oferujemy specjalne, większe zniżki dla
naszych absolwentów.

Możesz skorzystać z dofinansowania z Bazy
Usług Rozwojowych.

Funkcjonuje u nas Program Poleceń.

Pracodawca może dofinansować Ci studia,
otrzymując dodatkową zniżkę w ramach
Programu Firma.

http://www.merito.pl/bydgoszcz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji
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Warto sprawdzić możliwości dofinansowania z
KFS. 

Dowiedz się więcej

Czego się nauczysz?
Nauczysz się rozwiązywać sytuacje konfliktowe i radzić sobie ze stresem w pracy.

Pogłębisz wiedzę z zakresu prawa potrzebną do pracy w administracji samorządowej.

Uporządkujesz dotychczasową wiedzę prawniczą i nauczysz się wykorzystywać ją w praktyce.

Poznasz cyfrowe narzędzia administracji i przygotujesz się do pracy w e-urzędzie.

Dowiesz się, jak usprawniać pracę urzędu z myślą o mieszkańcach i ich potrzebach.

http://www.merito.pl/bydgoszcz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania

