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Administracja samorzadowa

STUDIA PODYPLOMOWE

Sposadb realizacji: Hybrydowe

Obszar studiow: Administracja i bezpieczenstwo

Cechy: Od pazdziernika ¢ Polski

Miasto: Bydgoszcz

To kierunek dla osdb, ktore:
» chca zdoby¢ praktyczne umiejetnosci do pracy w administracji publicznej,
* myslg o zmianie branzy i stawiajg na stabilng sciezke zawodowa,
» pracujg w urzedzie i chca poszerzy¢ swoje kompetencje,

» cenig nowoczesne podejscie - w ofercie zajecia hybrydowe

szukajg studiéw, ktére w praktyczny sposéb tgczg prawo i zarzadzanie.



Dostep online (0

Wysoka jakos$¢ ksztatcenia. Wszystkie materiaty 92 /0

dydaktyczne beda dostepne dla Ciebie online. uczestnikéw poleca studia podyplomowe
Zrédto: ,,Badanie satysfakcji ze studidw, 2025".

Microsoft 365 (o)
Nasi uczestnicy otrzymuja darmowg licencje Al, 9 1 /0

ktora obejmuje popularne aplikacje, takie jak pracodawcéw ocenia bardzo dobrze lub
Outlook, Teams, Word, PowerPoint, Excel, dobrze wspétprace z naszymi uniwersytetami
OneNote, SharePoint, Sway i Forms. Zrédto: "Badanie opinii pracodawcéw, 2024".
Kadra ztozona z praktykow Networking i rozwéj kompetencji

Zajecia prowadzg eksperci i pasjonaci swojej Studia rozwijaja kompetencje niezaleznie od
dziedziny, ktérzy maja realne doswiadczenie. doswiadczenia. Dzieki interaktywnym zajeciom i

wymianie doswiadczen z innymi zyskasz wiedze,
umiejetnosci i cenne kontakty.

Praktyczny charakter studiow:
m na zajeciach dominujg warsztaty, ¢wiczenia i case studies,
m prace projektowe przygotowywane sg zespotowo.

Program studiow

9 161 10 2

Liczba miesiecy nauki Liczba godzin zaje¢ Liczba zjazdéw Liczba semestréow

Prawo i finanse (70 godz.)

= Konstytucyjne zasady ustroju (4 godz.)

= Podstawy prawne funkcjonowania samorzadu terytorialnego (4 godz.)
= Podstawy prawa administracyjnego (8 godz.)

= Procedura administracyjna (8 godz.)

= Elementy prawa cywilnego i gospodarczego (10 godz.)

= Stanowienie aktéw prawa miejscowego (4 godz.)

= Prawo zaméwien publicznych (8 godz.)

= Dostep do informacji publicznej (4 godz.)

= Finanse samorzadu terytorialnego (8 godz.)

= Zarzadzanie finansami gminy (8 godz.)

= Instytucje nadzoru i kontroli samorzadu terytorialnego (4 godz.)

Pracownicy samorzadowi (54 godz.)

= Status prawny pracownikéw samorzadowych (8 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Bydgoszczy, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Polityka kadrowa w urzedzie (4 godz.)

Etyka urzednicza (6 godz.)

Public relations w urzedzie (8 godz.)

Budowanie zespotu i kierowanie ludZzmi (8 godz.)

Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

Ochrona danych osobowych (6 godz.)

Kontrola zarzadcza i audyt (6 godz.)

Dziatalnos¢ samorzadu terytorialnego w wybranych dziedzinach (20 godz.)

= Wspétpraca samorzadu krajowa i miedzynarodowa (2 godz.)

= Spoteczenstwo obywatelskie (8 godz.)

Dokument w prawie polskim i unijnym (4 godz.)

= Strategie rozwoju lokalnego i regionalnego (6 godz.)

E-urzednik (16 godz.)

= Techniki informacyjne i komunikacyjne w urzedzie (6 godz.)
= Informacja w urzedzie (4 godz.)

= Ustugi elektronicznej administracji (6 godz.)

Forma zaliczenia (1 godz.)

= Test konhcowy

Warunki przyjecia Mozliwosci dofinansowania

= Musisz mie¢ ukonczone studia licencjackie, » Specjalne, wieksze znizki dla naszych
inzynierskie lub magisterskie. absolwentow.

= Pamietaj, ze o przyjeciu na studia » Dofinansowanie z Bazy Ustug Rozwojowych.

podyplomowe na naszym uniwersytecie

decyduje kolejnos¢ zgtoszen, ztozenia - [FURISEEAUE ) S (FrEgrent (Felees,

kompletu dokumentéw i spetnienia wymogow * Pracodawca moze dofinansowac Ci studia,
rekrutacyjnych. otrzymujgc dodatkowg znizke w ramach
Dowiedz sie wiecej Programu Firma.

= Warto sprawdzi¢ mozliwosci dofinansowania z
KFS.

Dowiedz sie wiecej

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 3/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Bydgoszczy, studentem zawierana jest w formie pisemnej.


http://www.merito.pl/bydgoszcz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/zasady-rekrutacji
http://www.merito.pl/bydgoszcz/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowania

Czego sie nauczysz?

= Nauczysz sie rozwigzywac sytuacje konfliktowe i radzi¢ sobie ze stresem w pracy.

Pogtebisz wiedze z zakresu prawa potrzebng do pracy w administracji samorzadowe].

Uporzadkujesz dotychczasowg wiedze prawnicza i nauczysz sie wykorzystywacd jg w praktyce.

Poznasz cyfrowe narzedzia administracji i przygotujesz sie do pracy w e-urzedzie.

Dowiesz sie, jak usprawnia¢ prace urzedu z myslg o mieszkancach i ich potrzebach.

Ceny
Dla Kandydatow
1 rok
1 rata 5940 zt (1 x 5940 zi)
2 raty 2970 zt (2 x 2970 zt)
10 rat 594 zt (10 x 594 zt)
12 rat 495 zt (12 x 495 zt)
Dla naszych absolwentow
1 rok
1 rata 5940 zt (1 x 5940 zt)
2 raty 2970 zt (2 x 2970 zt)
10 rat 594 zt (10 x 594 zt)
12 rat 495 zt (12 x 495 zt)

W oparciu o art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce uczelnia raz w roku akademickim zwieksza
wysokos¢ czesnego okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy o wskaznik rdwny wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
kalendarzowy poprzedzajacy rok, w ktérym dokonuje sie waloryzacji, ogtoszony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, tgcznie nie
wiecej niz 0 30 % do czasu ukonczenia studiéw okreslonych w Umowie.

Wyktadowcy

mgr Marta Estkowska, Opiekun kierunku
= Specjalizuje sie w ustroju samorzadéw i postepowaniu administracyjnym.

= Od wielu lat kieruje duzymi zespotami pracownikéw w administracji rzgdowej i samorzgdowe;.

dr hab. Robert Gawtowski

= Politolog i administratywista. Interesuje sie administracjg publiczna. Prace naukowg taczy z
praktyka. Przewodniczy Radzie Programowej Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 4/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Bydgoszczy, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



Doswiadczony ekspert i praktyk z obszaru administracji publicznej. Doradca w administracji
rzadowej i samorzadowej z doSwiadczeniem wspdétpracy miedzynarodowej w OECD i Radzie
Europy.

Autor kilkudziesieciu artykutéw naukowych, ekspertyz, artykutéw publicystycznuch z zakresu
administracji i zarzadzania publicznego. Uczestnik krajowych i miedzynarodowych projektow
naukowych.

Od poczatku kariery zawodowej interesuje sie administracjg publiczng i polityka. tgczy badania z
praktyka, a zdobyte doswiadczenia wykorzystuje w pracy eksperckiej.

mgr Agnieszka Muzyczyszyn

mgr

Z Uniwersytetem WSB Merito zwigzana od 2015 roku. Absolwentka historii i stosunkéw
miedzynarodowych UMK w Toruniu, obecnie konhczy studia psychologiczne.

Petnita funkcje dyrektora Centrum Studiéw Podyplomowych i Szkolen, a od 2024 roku petni funkcje
Wicekanclerza na Wydziale w Toruniu. Wspotpracowata z firmami jako trenerka i koordynator.

Autorka projektéw szkoleniowych z obszaru edukacji. Wspiera organizacje w budowaniu
efektywnych zespotéw, przywddztwie oraz rozwoju kompetencji menedzerskich.

Podkresla, ze edukacja to proces, w ktérym towarzyszy uczestnikom. Petni funkcje Wicekanclerza,
prowadzi zajecia jako wyktadowczyni.

Roman Swiatek-Kuehn

Prawnik. Absolwent Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu i Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu. Od 2006 roku sekretarz powiatu. Posiada réwniez uprawnienia audytora
wewnetrznego.

Audytora systemoOw zarzgdzania grupy ISO. Jest absolwentem kilku studiéw podyplomowych z
zakresu prawa, finansow, zarzadzania jakoscia, audytu i kontroli zarzadcze;.

W latach 2000-2001 stypendysta Komisji Europejskiej na Uniwersytecie Marca Blocha w
Strasburgu oraz stazysta w Parlamencie Europejskim.

Doswiadczony trener w licznych szkoleniach. Wieloletni wyktadowca Uniwersytetu WSB Merito.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umowy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 5/5
miedzy Uniwersytetem WSB Merito w Bydgoszczy, studentem zawierana jest w formie pisemnej.



