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Sztuczna inteligencja w biurze

STUDIA PODYPLOMOWE



Program studiow

Modut I: Podstawy Al w srodowisku korporacyjnym (12 godz.)

Zaczniesz od solidnych podstaw - poznasz kluczowe narzedzia Al: ChatGPT, Claude, Gemini, Copilot i
nauczysz sie z nimi efektywnie komunikowad. Opanujesz techniki prompt engineeringu dostosowane do
realidw pracy biurowej: tworzenia brieféw, e-maili, raportéw i podsumowan ze spotkan.

Modut Il: Dokumentacja, raporty i komunikacja z Al (20 godz.)

Nauczysz sie generowac w kilka minut raporty i analizy biznesowe, ktére wczesniej zajmowaty godziny.
Dowiesz sie, jak Al tworzy korespondencje, protokoty ze spotkan, procedury i regulaminy. Zbudujesz
prezentacje i plany strategiczne z pomocga Al oraz nauczysz sie automatyzowac analize danych w Excelu.

Modut Ill: Automatyzacja procesow bez programowania (32 godz.)

0 najbardziej praktyczny modut. Poznasz platformy Make, n8n i Zapier, ktére bez linii kodu tgcza
aplikacje i tworza automatyczne przeptywy pracy. Zbudujesz wtasnego agenta Al do konkretnych zadan
biurowych oraz zintegrujesz Al z Microsoft 365 (Teams, Outlook, SharePoint) i systemami zarzadzania
projektami, takimi jak Jira.

Modut IV: Al w dziatach specjalistycznych, marketingu i sprzedazy (40 godz.)

Piec¢ Sciezek dostosowanych do Twojej roli zawodowej. Ksiegowi: automatyzacja FK, integracja z
programami finansowymi, weryfikacja dokumentéw. Specjalisci HR i administracji: automatyzacja
onboardingu, obstugi wnioskéw i archiwizacji. Marketerzy: generowanie tresci, automatyzacja kampanii,
analiza danych klientéw. Sprzedawcy: Al w pozyskiwaniu klientéw (lead generation, cold outreach,
prospecting) oraz petna automatyzacja CRM i procesu sprzedazy.

Modut V: Grafika, muzyka, wideo i content z Al (24 godz.)

Dowiesz sie, jak tworzy¢ profesjonalne materiaty wizualne, muzyczne i wideo bez specjalistycznych
umiejetnosci. Poznasz narzedzia do generowania grafik (Midjourney, DALL-E, Canva Al), tworzenia
muzyki i dzwiekéw (Suno, Udio) oraz produkcji wideo i reeléw z Al (RunwayML, Synthesia, CapCut Al).
Modul idealny dla grafikdw, marketingowcéw i twércéw tresci.

Modut VI: Bezpieczenstwo, prawo i etyka Al w korporacji (8 godz.)

Zrozumiesz, jak bezpiecznie wdraza¢ Al w korporacji zgodnie z Al Act i RODO. Nauczysz sie tworzy¢
firmowe polityki Al, zarzadzac¢ ryzykiem zwigzanym z automatyzacjg i chroni¢ dane poufne przed
wyciekiem przez modele jezykowe. Poznasz zasady etycznego uzywania Al i odpowiedzialnoSci prawne;j
przy wdrozeniach korporacyjnych.

Modut VII: Maksymalizacja wydajnosci i projekt dyplomowy (24 godz.)

Odkryjesz koncepcje 4-godzinnego tygodnia pracy w wersji korporacyjnej - jak delegowac zadania
agentom Al, optymalizowad swdj dzien pracy i budowac osobisty system produktywnosci. Zwienczeniem
studidéw jest projekt dyplomowy: samodzielnie zaprojektowany system automatyzacji wybranego
procesu biurowego - gotowy do wdrozenia od pierwszego dnia po obronie.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku maja charakter wytacznie informacyjny. Dane te nie stanowig oferty zawarcia umo wy w
rozumieniu art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa 2/2
miedzy Uniwersytetem WSM Merito we Wroctawiu a studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



